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LEI COMPLEMENTAR N° 09/2003
DE 26 DE AGOSTO DE 2003.

“ CRIA OS CARGOS QUE
ESPECIFICA, DESCREVENDO
SUAS ATRIBUIGCOES BASICAS, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS
CORRELATAS, INCLUSIVE
TRANSITORIZS.”

DOUGLAS ISSAMU TAMADA, Prefeito Municipal
de Juquia, faz saber que a Camara Municipal aprovou em Sessao
Extraordinaria realizada no dia 22 de Agosto de 2003, e ele sanciona e
promulga a seguinte Lei Complementar:

ARTIGO 1.° - Ficam criados os cargos de
provimento em comissao, regidos pelo Estatuto dos Funcionarios Publicos
do Municipio, para lotacdao nas Unidades Administrativas do Executivo
conforme especificadas na Lei Complementar n.° 02, de 17 de abril de
2002, nas quantidades, denominagoes e salarios especificados no Anexo I.

ARTIGO 2.° - As atribuigées dos cargos criados
por esta Lei incluem-se dentre as admitidas pela Constituigao Federal,
artigo 37, Inciso V, para cargos em comissdo, contendo requisitos de
chefia, ou de diregdo ou de assrssoramento, conforme cada caso especifico
e segundo a descrigao contida :10 Anexo Il.

ARTIGO 3.° - Todos os cargos criados por esta
Lei; .

I- Vinculam-se diretamente ao Gabinete do Prefeito, em hierarquia e
subordinagao imediata, devendo reportar-se seus ocupantes
imediata e permanentemente ao Chefe do Executivo, dos quais
recebem ordens diretas;
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I1- Sao providos de parcial representatividade politico administrativa
do Executivo Municipal junto a populagao e a todas as autoridades
constituidas, de todos os niveis de governo e de todas as pessoas
juridicas de direito publico interno, assim como junto a pessoas
privadas, dentro de cada respectiva area de autuagao:

IlI- Terao os ocupantes nomeados, ou desligados do servigo, na forma
do disposto na Constituigao Federal, artigo 37, inciso V, pelo critério
da escolha pessoal pelo Prefeito Municipal, do qual desfrutam da
mais irrestrita -onfian¢a pessoal:

IV-  Estao basicamente sujeitos a mesma carga horaria semanal propria
dos cargos de provimento efetivo, porém ficam permanentemente
sujeitos a maior flexibilidade que aqueles em face a determinagao
nesse sentido do Prefeito se por necessidade de trabalho em
horarios excepcionais, a:'vinda da representatividade do executivo,
de que se revestem.

ARTIGO 4.° - Os cargos ora criados Sserao
imediatamente extintos caso venha a ocorrer o improvimento total e
definitivo, em ultima instancia judicial da agao popular n.° 445/2002,
proposta perante o Juizo de Direito da Comarca de Juquia e ora em curso
no Poder Judiciario.

ARTIGO 5.° - Os demonstrativos de estimativa do
impacto or¢amentario-financeiro para o exercicio em curso e para os dois
subsequentes, e a de nonstragao de adequagao or¢gamentaria e financeira
com a lei orgamentaria anual, bem como a lei de diretrizes or¢amentarias
e o plano plurianual, exigidos para a licitude da despesa ocasionada por
esta lei, pelos artigos 16 e 17, ambos contemplados no Anexo IIl.
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ARTIGO 6.° - As despesas decorrentes da
execucao desta lei correrdo a conta das dotagoes orcamentarias,
consignadas no or¢amento corrente, suplementadas se necessario.

ARTIGO 7.° - Esta Leyentrara em vigor na data
de sua publicagao, revogadas as disposi¢coes eyl contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUIA, 26 BE AGOSTO DE 2003.

DOUGLAS lS' AMU TAMADA

PREFEITO

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-

K dacladne g

Técnica Legislativa



Prefeitura Municipal de Jugquid .

RUA DEZ DE ABRIL, N° 148 - CENTRO - CEP 11800-000
TELEFAX (13) 6844-1011

Email: pmjuquia@rgl.malrix.com.br

ANEXO I- CARGOS EM COM:ISSAO CRIADOS

Quant. Denominagéao Salario R$
01 Supervisor da Secao de Compras e Licitagoes 791,90
01 Supervisor da Secao de Execucoes Fiscais 791,90
01 Supervisor da Secao de Obras PublicasRurais 791,90
02 Supervisor da Secao de Obras e Servigos Publicos 791,90
01 Supervisor da Secao de Lancadoria e Tributagao 791,90
01 Supervisor da Secao de Oficina e Manutencao 791,90
o1 Supervisor da Secao de Recursos Humanos 791,90
o1 Supervisor da Secao de Vigilancia 791,90
Epidemiolégica e Sanitaria
02 Superintendente d< Esportes 791,90
01 Supervisor da Secao de UMC/INCRA 791,90
01 Supervisor da Secao do Servigo Legislativo 791,90
01 Supervisor de Convénios 791,90
01 Supervisor do Centro de Convivéncia dos Idosos 791,90
o1 Supervisor da Secao de Transportes 791,90
01 Supervisor da Secao de Limpeza Publica 791,90
01 Assessor de Educacéao e Cultura 579,94
01 Assessor de Servigo Técnico de Alimentacao 579,94
Escolar
01 Assessor de Meio Ambiente 579,94
02 Supervisor da Secao do Servigo Social 791,90
0] Supervisor do Centro de Processamento de 791,90

Dados
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ANEXO II- ATRIBUICOES BASICAS DOS CARGOS CRIADOS

Compete ao Supervisor da Se¢cdo de Compras e Licitagoes:
L. Supervisionar as atividadces relativas a aquisi¢ao de bens ¢ seirvigos;

Il Supcrvisionar a claboragao de  editais de licitagoes, quando
nccessario, organizando e mantendo atualizado o cadastro de
fornccedores, bem como as demais atividades da sc¢ao.

11- Reportar-sec secmpre dirctamente ao Prefeito para dele receber
instrugocs de servigo e ordens diretas;

IV-  Represcntar o Executivo em suas rclagocs com a populagao e
autoridades, quanto ao aspccto da politica administrativa praticada
pclo Executivo;

V- Exccutar outras atribuigoces corrclatas, observada a
representatividade politico administrativa do Executivo, por direta
determinagao do Prefeitc Municipal..

Compete ao Supervisor da Regdo de Execugdes Fiscais:
I - Supervisionar a Se¢ao de Execugoes Fiscais, promovendo o controle da
divida ativa, bem como a inscricdo dos débitos nao liquidados, c¢ a

cobranca amigavel e judicial dos mesmos;

I - Rcportar-se sempre diretamente ao Prefeito para delc reccher
instrugoes de servigo e ordens diretas;
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Il - Representar o Exccutivo em suas rclagocs com a populagao ¢
autoridades, quanto ao aspccto da politica administrativa praticada pelo
Exccutivo,

[V- Exccular oulras atribuigoes correlatas, observada a represcntatividade
politico administrativa do Execulivo, por dircta determinagao do Prefcito
Municipal.

Compete ao Supervisor da S8egido de Obras Publicas :

Ii-

-

V-

Supervisionar equipes de campo, quando nos servigos de
terraplanagem, execugao de reparos ¢ extragao de cascalho ¢
transporic, para uso cm melhoramentos ¢ conservagao de estradas
Turais;

Manler registro dos scirvigos execulados;

Reportar-se sempre  dirctamente ao  Prefeito para dele receber
instrugoes de servigo ¢ ordens diretas;

Represcentar o Executlivo em suas relagdes com a populagao c
autoridades, quanto ao aspecto da politica administrativa praticada
pelo Executivo;

[Execultar outras atribuigoes correlatas, observada a
representatividade politico administrativa do Execulivo, por direta
determinagao do Prefeito Municipal..

Compete ao Supervisor da S8egido de Obras e Servigos Piblicos:

II-

Supervisionar ¢ fiscalizar 8 execucao de todas as obras publicas,
inclusive aquelas que forem feitas por terceiros.

Supervisionar os servigos de construgao, reforma ¢ ampliagao nos
proprios municipais, quando utilizada mao de obra prépria;
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Reportar-sec sempre diretamente ao Prefeito para dele receber
instrugoes dec servigo e ordens diretas;

Representar o Executivo em suas reclagdoes com a populagao ¢
autoridades, quanto ao aspeccto da politica administrativa praticada
pelo Lixecutivo;

Exccutar outras atribuicocs correlatas, observada a
rcprescntatividade politico administrativa do Excculivo, por dircta
dcterminagao do Prefeito Municipal..

Compete ao Supervisor da Segdo de Langadoria e Tributagiao:

I.

If.

I1-

IV-

Supervisionar e executar as atividades relativas as rendas
mobiliarias e imobiliarias desde seu langamento, cobranca e
arrecadacdo bem como promover a recepcao das demais rendas c¢
executar o controle de arrecadacao, bem como todos os scrvicos
correlatos a secao de Langadoria e tributagao;

Reportar-se sempre diretamente ao Prefeito para dele reccher
instrugdes de servigco e ordens diretas;

Representar o Executivo em suas relagcoes com a populagao c
autoridades, quanto ao aspccto da politica administrativa praticada
pclo Executivo;

Executar outras atribuicoes correlatas, observada a
representatividade politico administrativa do Executivo, por direta
determinacgao do Prefeito Municipal..

Compete ao Supervisor da Secgdo de Oficina e Manutencdo:

I-

Supervisionar a secao de Oficina e manutencéao, zelando pela limpeza
e conservagao das maquinas, equipamentos e materiais; bem como
organizar seus registros perante os orgaos de transito;
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Reportar-se secmpre diretamente ao Prelcito para dele receber
instrugoes de scrvigo e ordens dirctas;

Representar o Execulivo em suas rclagdoes com a populagiao ¢
autoridades, quanto ao aspecto da politica administrativa pralicada
pelo Excculivo;

ILxecutar outras atribuicoes corrclatas, observada a
rcpresentatividade politico administrativa do Execcutivo, por direta
determinagéao do Prefeito Municipal..

Compete ao Supervisor da Segéao de Recursos Humanos:

-

Supervisionar a  se¢do  de  Recursos  llumanos, cuidando  da
administragio, plancjaimento, desenvolvimento ¢ o controle dos
Recursos llumanos da Prefeitura Municipal; bem como assistir as
autoridades da Prefeitura nos assuntos relacionados ao sistema dc¢
administragao de pessoal; organizando ¢ planejando a sua politica
de recursos humanos, bem como, com todos demais servidores da
sc¢cao, cuidar dos servigos inercntes a scgao.

Reportar-sc semprc diretamentc ao Prelcito para dele reccber

instrugoes de servigo e ordens diretas;

I-

V-

Representar o Executivo cm suas rclagdocs com a populagiao c
autoridades, quanto ao aspecto da politica administrativa praticada
pelo Execulivo;

Execcutar outras atribuigoes corrclalas, obscrvacda a
rcprescntatividade politico administrativa do Executivo, por direta
determinacgao do Prefeito Municipal..
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Compete ao Supervisor da Seqgdo de Vigilancia Epidemiolégica e
Sanitaria:

I-

1l-

V-

VI-

VIl-

VII-

IX-

Supervisionar a Scc¢ao de Vigilancia Epidemiolégica e Sanitaria,
bem como os funcicnarios da secao, executando scrvigos dc
coleta e analise dc¢ dados cpidcmiolégicos e sanitarios;

Supcrvisionar a cxccugao de inquéritos cpidemiologico ¢
interprctar seus resultados;

Supcrvisionar o controlc das endecmias no Municipio;

Supervisionar, acompanhar e¢ avaliar dados de vacinagao, sua
previsao, em funcdao dos resultados dc necessidade dc
intensificacao da atividade;

Orientar e supervisionar as atividades de epidemiologia no
Municipio, inclusive das demais unidadcs da Prcfeitura,;

Supervisionar os projctos de pesquisa em epidemiologia;

Supervisionar as campanhas de esclarecimento a populacao
divulgando dados e informagdcs epidemiologicas;

Reportar-se sempre diretamentc ao Prefeito para dele receber
instrugoes de servigc e ordens diretas;

Representar o Executivo em suas relagcoes com a populagao e
autoridades, quanto ao aspecto da politica administrativa
praticada pelo Executivo;

Executar outras atribuicoes correlatas, observada a
rcpresentatividade politico administrativa do Exccutivo, por direta
detcrminacgao do Prefeito Municipal..



Prefeitura Municipal de Juquid

ESTADO DE SAO PAULO
RUA DEZ DE ABRIL, N° 148 - CENTRO - CEP 11800-000
TELEFAX (13) 6844-1011
Email: pmjuquia@rgl.maltrix.com.br

Compete ao Superintendente de Esportes:

L. Supervisionar as diferentes modalidades esportivas,
praticadas pela administracdo municipal, sob sua
responsabilidade,

claborando o calendario de todas as modalidades ministradas no
equipamento esportivo;

11- Promover e coordenar o desenvolvimento de atividades,
instituicoes ¢ iniciativas de natureza desportiva, recreativa ¢ de lazer do
municipio;

[lI- Reportar-se sempre dirctamente ao Prefeito para dele receber
instrucocs de servigo ¢ ordens direlas;

IV-  Representar o Executivo em suas rclagdes com a populagao c¢
auloridades, quanto ao aspecto da politica administrativa praticada
pclo Executivo;

V- Execular outras atribui¢des correlatas, observada a representatividade
politico administrativa do Executivo, por direta determinacao do Prefeito
Municipal.

Compete ao Supervisor da S8egdo da UMC/INCRA:

I- Supervisionar a Secao da UMC/INCRA ¢ atender toda populagao
rural, quanto ao cadastro de propricdades, bem como orienta-la em
relagao as atividades agrarias.

II- Reportar-se sempre dirctamente ao Prefeito para dele receber
instrucgoes de servigo e ordens diretas;
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Representar o Executivo em suas relagoes com a populagao c
autoridades, quanto ao aspecto da politica administrativa praticada

-

pclo Executivo;

Ixecutar outras atribuicocs correlatas, observada a
rcpresentatividade politico administrativa do Executivo, por direta
determinagao do Prefeito Municipal..

Compete ao Supervisor da fecao do Servico Legislativo:

Il-

11-

V-

Supervisionar a Segao do Servigo Legislativo, providenciando o
registro de leis, decretos ¢ portarias assinadas pelo Prefeito, dando-
lhe numero de ordem e colecionando os respectivos originais, hem
como promover a organizagao e manuicngao atualizada do arquivo
de leis, decretos, projctos de leis e outros atos dec interesse da
administragao, bem como cuidar pela Chefia dec todos os secrvigos
inerentes a segao;

Reportar-se sempre diretamente ao Preleito para dele receber
instrugoes de servigo e ordens diretas;

Representar o Executivo em suas rclagdes com a populagao e
autoridades, quanto ao aspecto da politica administrativa praticada
peclo Excculivo;

[Executar outras atribuicoes correlatas, observada a
representatividade politico administrativa do Executivo, por dircta
determinagao do Prefeito Municipal..

Compete ao Supervisor de Convénios

Supervisionar todos os processos de convénio, bem como analisar os
documentos necessarios para inicio e formalizagao de convénios com
orgaos de governo, acompanhando o seu andamento junto as
Secretarias de Estado e 6rgaos federais, bem como demais orgaos de
governo, para posterior prestagao de contas;
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I- Reportar-se sempre diretamente ao Prcleito para dele receber
instrugoes de servigo e ordens dirctas;

IlI-  Representar o Exccutivo cm suas rclagoes com a populagao e
autoridades, quanto ao aspecto da politica administrativa praticada
pclo Executivo;

V- Executar outras atribuicocs correlatas, observada a
rcpresentatividade politico administrativa do Executivo, por direta
determinagao do Preleito Municipal..

Compete ao Supervisor do Centro de Convivéncia dos Idosos :

I- Supervisionar as atividades do Centro de Convivéncia dos Idosos na
promocgio de eventos para a 3* idade, colaborar, formular ¢ executar
diretrizes destinadas ao atendimento ao idoso, ecstudando formas
necessarias de amparo aos nicsimos;

1- Reportar-se sempre diretamente ao Prefeito para dcle recceber
instrugocs de servigo e ordens diretas;

IlI- Representar o Exccutivo em suas relagoes com a populagio e
autoridades, quanto ao aspccto da politica administrativa praticada
pelo Excculivo;

Vi sxccutar outras atribuicocs corrclatas, obscrvada a
representatividade politico administrativa do Exccutivo, por dircta
determinacao do Preleito Municipal..

Compete ao Supervisor da Segdo de Transportes:
I- Supervisionar as atividades de guarda, controle, distribuicao e

fiscalizacao da utilizagcao dos veiculos da Prefeitura, mantendo seus
registros; .
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Reportar-sc semprc dirctamente ao Prefeito para dele receber
instrugoes de servico ¢ ordens diretas;

Representar o Executivo em suas relagoes com a populagio ¢
autoridades, quanto ao aspecto da politica administrativa praticada
pelo Execulivo;

Exccutar outras atribuicoes correlatas, obsecrvada a
represcentatividade politico administrativa do Executivo, por direta
determinacgao do Prefcito Municipal..

Compete ao Supervisor da Segao de Limpeza Publica:

1-

1i-

Il-

Supervisionar os servigos de limpeza e lavagem dos monumentos
dos logradouros publicos, adotando, juntamente com sua cjuipe as
mcdidas nccessarias a conservagao de parques e jardins ¢ a
arborizagao dos logradouros publicos realizando o plantio, replantio
¢ tratamento das espécies que melhor atendam as condicgoes locais;

Reportar-se semprc diretamente ao Prefcito para dele receber
instrucgoes de servico e ordens diretas;

Representar o [Executivo em suas rclagoes com a populacao e
autoridades, quanto ao aspecto da politica administrativa praticada
pelo Executivo,

Executar outras atribuicoes correlatas, obscrvada a
representatividade politico administrativa do Executivo, por dircta
determinacao do Prefeito Municipal..

Compete ao Assessor de Educacgéo e Cultura:

I-

Assistir e assessorar o Prefeito e o Diretor de Departamento de
Educacéao e Cultura, na estipulagao de politicas, programas, planos,
projetos, diretrizes e metas referentes ao sistema de Ensino,
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11- Reportar-sc sempre diretamente ao Prefeito para dele receber
instrucgoes de servigo ¢ ordens dirclas;

IllI- Representar o Executivo em suas relagoes com a populagao ¢
auloridades, quanto ac aspeclo da politica administrativa praticada
pclo Executivo;

IV- Executar outras atribuicoes correlatas, observada a
representatividade politico administrativa do Executivo, por direta
determinacao do Prefeito Municipal..

Compete ao Assessor de Servigo Técnico de Alimentagao Escolar

I- Asscssorar ao Prefeito e ao Departamento Municipal de Educacao no
planejamento, contrcle e avaliagdo da merenda escolar visando
assegurar aos alunos w<ondigdées nutricionais que propicicm a
eficiéncia escolar, organizando cardapios adequados a alimentacao
cscolar,;

n- Realizando campanhas ecducativas de esclarecimento sobre a
alimentacao escolar;

111- Reporlar-sc sempre diretamente ao Prefeito para dele reccber
instrugoes de servico e ordens diretas;

iV- Representar o Executivo em suas relagoes com a populacao e
autoridades, quanto ao aspecto da politica administrativa praticada
pclo Execulivo;

V- Executar outras atribuicoes correlatas, observada a

representatividade politico administrativa do Executivo, por direta
determinacgao do Prefeito Municipal..

Compete ao Assessor Meio Ap:biente

I- Assessorar as politicas pablicas, programas e metas relacionados ao
meio ambiente;
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ll- Colaborando na elaboragao de plano de meio ambiente e legislacao
municipal ambiental, bem como assessorando a criagao de
programas de educagao ambicntal;

llI- Reportar-sc sempre diretamente ao FPrecfeito para dele reccber
instrucgoes de servico e ordens dirctas;

IV- Representar o Executivo em suas relagdes com a populagao e
autoridades, quanto ao aspecto da politica administrativa praticada
pelo Execulivo;

V- [Executar outras atribuicoes correlatas, observada a
represcentatividade politico administrativa do lExeculivo, por dircla
determinacgao do Prefeito Municipal..

Compete ao Assessor do Servigo 8Social:

I- Colabhorar e assessorar na execugao de atividades de promocao e
valorizacdo humana e incentivar a participagdo comunilaria,
subsidiando a elaboragdao c¢ cxccugdao do Plano Municipal de
Assisténcia Social e também na estipulagao de politicas publicas,

programas, planos e projetos, dirctrizes ¢ mctas quanto aos aspcctos

relacionados ao bem social do Municipio;

18 Reportar-se sempre dir¢tamentie ao Precfeito para dele receber
instrugoes de scrvigco c ordens dirctas;

llI- Represcntar o Execulivo em suas relagdes com a populagao c
autoridades, quanto ac aspecto da politica administrativa praticada
pclo Executivo;

IV-  Executar outras atribuigoes correlatas, observada a
representatividade politico administrativa do Executivo, por direta
determinacgao do Prefeito Municipal..
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Compete ao Superintendente do Centro de Processamento de Dados:

11-

111-

V-

Coordenar o descnvolvimento a programacgao ¢ a operacionalizagao
das atividades dec processamento de dados de toda a Prefcitura,
identificando areas onde decvam ser implantados sistcimas
computacionais e administrar a rede de informagoes de toda a
Prefeitura;

Reportar-se sempre dirctamentic ao Prefeito para dele receber
instrugdocs de servigo ¢ ordens dirctas;

Representar o Executivo em suas rclagdes com a populacgao c
autoridades, quanto ao aspecto da politica administrativa praticada
pelo Executivo;

Exccutar outras eatribuigdoes corrclatas, obscrvada a
representatividade politico administrativa do Exccutivo, por direta
determinagao do Prefeito Municipal..
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