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CAMARA MUNICIPAL DE JUQUIA
ESTADO DE SAO PAULO

ATO DA MESA DIRETORA N° 02/2023

Dispde sobre a regulamentagdo do Plano de Contratagoes Anual (PCA) de bens, servigos,
obras, assim como solugdes de tecnologia da informagdo e comunicagdes, no ambito da
Camara Municipal de Juquia e da outras providéncias.

CAPITULO I
Disposicoes Preliminares
Secao 1
Objeto e ambito de aplicagio

Art. 1° — Este Ato dispde sobre a regulamentagdo do Plano de Contratagdes Anual (PCA) de
bens, servicos, obras, assim como solugdes de tecnologia da informag¢@o e comunicagdes no
ambito da Camara Municipal de Juquia, em atencdo ao disposto na Nova Lei de Licitagdes e
Contratos Administrativos (Lei Federal n® 14.133/2021).

§ 1° — O Plano de Contratagdes Anual sera elaborado anualmente pelo Departamento
Administrativo e Financeiro da Cadmara Municipal e contara com o auxilio dos demais
setores, especialmente da Procuradoria Juridica e do Controle Interno, mediante ©
recebimento e posterior consolidagdo dos Documentos de Formalizagdo de Demanda (DFDs)
enviados pelos demandantes da Camara Municipal.

§ 2° — O planejamento de compras devera considerar a expectativa de consumo anual e
observar o seguinte:

I - condigdes de aquisigio e pagamento semelhantes as do setor privado;
II - processamento por meio de sistema de registro de pregos, quando pertinente;

M1 — determinagdio de unidades e quantidades a serem adquiridas em fun¢do de consumo e
utilizacdo provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel, mediante adequadas
técnicas quantitativas, admitido o fornecimento continuo;

IV — condi¢des de guarda e armazenamento que ndo permitam a deterioragio do material;
V — atendimento aos principios:

a) da padronizago, considerada a compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas ou de
desempenho;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso,
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¢) da responsabilidade fiscal, mediante a comparagdo da despesa estimada com a prevista no
orgamento.

§ 3° — Para a elaboragdo do Plano de Contratagoes Anual o Departamento Administrativo e
Financeiro da CAmara Municipal utilizara preferencialmente o modelo definido no ANEXO 2
deste Ato.
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CAMARA MUNICIPAL DE JUQUIA
ESTADO DE SA0 PAULO

§ 4° — Apos sua elaboragio, o Plano de Contratagdes Anual serd executado pelos setores de
Licitagdes e Contratos Administrativos e de Compras da Camara Municipal, com o auxilio
dos demais setores.

Art. 2° — No ano que antecede a execugdo do Plano de Contratagdes Anual, ou seja, no ano de
planejamento e elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual, cada demandante da Camara
Municipal de Juquia devera elaborar, com o auxilio do Departamento Administrativo e
Financeiro, seus Documentos de Formalizagdo de Demanda, conforme ANEXO 1 deste Ato,
contendo todos os itens que pretendem contratar no exercicio subsequente e que constardo no
Plano de Contratagdes Anual.

§ 1° — Os Documentos de Formalizagdo de Demanda citados no caput deste artigo deverdo ser
enviados até o dia 1° de margo do ano anterior a execugdo do Plano de Contratagdes Anual ao
Departamento Administrativo e Financeiro da Camara Municipal para consolidagdo e regular
processamento.

§ 2° — Fica dispensada a elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual para execu¢do no ano de
2023.

c 30 A

§ 3° — A elaboragio do Plano de Contratagdes Anual para execugdo no ano de 2024 devera ser
concluida até o dia 30 de setembro de 2023.

Art. 3° — A Camara Municipal podera criar ou adquirir seu proprio sistema de tecnologia da
informa¢do ou alterar o ja existente, que ird constituir a ferramenta informatizada para
elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual.

Secdo I
Das Definicoes
Art. 4° — Para os efeitos deste Ato sdo adotadas as seguintes definigdes:
I — Departamento Administrativo Financeiro: setor responsavel pelo planejamento,
coordenacio e acompanhamento das agdes destinadas a realizagdo das contratagdes no ambito

deste Orgao;

II — Setor de Licitagdes e Contratos Administrativos: setor responsavel pela execugdo das
acdes destinadas a realizagdo das compras diretas, licitagdes e contratagdes no ambito do
orgdo ou entidade;

IIT — Demandantes: responsaveis por identificar necessidades e requerer as contratagdes de
bens, servigos, obras e solugdes de tecnologia da informacdo e comunicagdes; ;

IV - Documento de Formalizagdo de Demanda: documento que fundamenta o plano de
contrata¢des anual, em que o demandante evidencia e detalha a necessidade de contratagdo.

,,,,,,,,,, Secao III
Dos Objetivos
Art. 5° — A elaboragio do Plano de Contratagdes Anual tem como objetivos:
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CAMARA MUNICIPAL DE JUQUIA
ESTADO DE SAO PAULO

I — racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de sua competéncia, por meio da
promogio de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala,
padronizagdo de produtos e servigos e redugio de custos processuais;

Il — garantir o alinhamento com o plangjamento estratégico e outros instrumentos de
governanga existentes;

III - subsidiar a elaboragio das leis orcamentarias,
IV — evitar o fracionamento de despesas; e

V — sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com
o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO 11

Da elaboraciio do Plano de Contratacdes Anual no Ambito da Demanda

Art. 6° — O demandante, ao incluir um item no respectivo Plano de Contratagdes Anual
através dos Documentos de Formaliza¢do de Demandas, devera informar:

I - o tipo de item e o respectivo codigo, de acordo com os Sistemas de Catalogagdo de
Material ou de Servicos do Governo Federal ou outro equivalente, assim como o subitem, ou
seja, se o item se classifica como permanente ou de consumo;

II — a unidade de fornecimento do item;

III — a quantidade a ser adquirida ou contratada, considerada a expectativa de consumo anual;
IV — a descrigdo sucinta do objeto;

V - a justificativa para a aquisi¢do ou contratagdo,

VI - a estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento simplificado
que poderé ser realizada com o apoio do Setor de Compras da Camara Municipal;

VII - o valor orgamentario estimado para o exercicio de execugdo do Plano de Contratagdes
Anual;

VIII - a a¢do orcamentaria;
IX - o grau de prioridade da compra ou contrata¢do, em baixo, médio ou alto;

X — a data desejada para a compra ou contratagdo, a fim de ndio gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades do 6rgéo ou da entidade;

XI - se o item possui relagdo com renovagdo de contratagdo ou ha vinculagdo ou dependéncia
com a contratacdo de outro item para sua execugdo, visando a determinar a sequéncia em que
0s respectivos procedimentos licitatorios serdo realizados; e

XII — nome do demandante responsavel.
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CAMARA MUNICIPAL DE JUQUIA
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CAPITULO 111

Da elaboracio do Piano de Contratacoes Anual no ambito do Departamento
Administrativo e Financeiro

Art. 7° — As informagdes de que trata o art. 6° deste Ato serdo formalizadas preferencialmente
através de sistema de tecnologia da informagéo até 1° de margo do ano de elaboragdo do Plano
de Contratagdes Anual (ano de planejamento), com a inclusdo das contratagdes que se buscam
realizar ou prorrogar no exercicio subsequente e encaminhadas tais informagdes ao
Departamento  Administrativo e Financeiro da Camara Municipal, que realizarda a
consolidacdo do Plano de Contratagdes Anual.

CAPITULO IV
Da Consolidacio do Plano Anual de Contratacio e sua Aprovacgio

Art. 8° — O Departamento Administrativo e Financeiro devera analisar as demandas
encaminhadas pelos demandantes através dos Documentos de Formalizagdo de Demandas,
promovendo diligéncias necessarias para:

I - agregagdo, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos de mesma natureza,
II - adequagio e consolidagdo do Plano de Contratagdes Anual; e

IIT - construgdo do Calendario de Licitagdes da Camara Municipal, observados os incisos IX,
X e X1 do art. 6° deste Ato.

Art. 9° — O Departamento Administrativo e Financeiro da Camara Municipal concluird a
consolidagdo do plano de contratagdes anual até o dia 1° (primeiro) de abril do ano de
elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual (ano de planejamento) e o encaminhara para
aprovagio da autoridade maxima ou a quem esta delegar, observado o disposto nos §§ 2° e 3°
do artigo 2° deste Ato.

§ 1° — Até a primeira quinzena de abril do ano de elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual,
a autoridade maxima aprovara as contratagdes nele previstas.

§ 2° — Para cumprimento do disposto no § 3° do artigo 2° deste Ato, a autoridade maxima
devera aprovar o Plano de Contratagdes Anual até a primeira quinzena de outubro de 2023,

§ 3° — O relatorio final do Plano de Contratagdes Anual devera ser divulgado no sitio
eletronico da Camara Municipal em até 15 (quinze) dias Uteis apos a sua aprovagao.

CAPITULO V
Revisio e redimensionamento

Art. 10 — Durante o ano de sua elaboragdo podera haver a inclusdo, exclusio ou o
redimensionamento de itens do Plano de Contratagdes Anual, pelos respectivos demandantes
nos seguintes casos:

I - adequagdo a proposta orgamentaria;
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CAMARA MUNICIPAL DE JUQUIA
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IT - na quinzena posterior a aprovagdo da Lei Orcamentaria Anual, para adequagdo do Plano
de Contratagdes Anual ao orgamento devidamente aprovado para o exercicio subsequente.

Paragrafo dnico — A alteracdo do Plano de Contratagdes Anual nas hipoteses deste artigo
devera ser aprovada pela autoridade maxima de que trata o art. 9° deste Ato, ou a quem esta
delegar, e enviada ao Departamento Administrativo e Financeiro, preferencialmente por meio
de sistema de tecnologia da informagdo para divulgagdo no sitio eletronico, da Camara
Municipal.
CAPITULO VI
Da atualizacao do Plano de Contratacdes Anual durante sua execu¢io

Art. 11 — Durante o ano de sua execucdo, o Plano de Contratagdes Anual podera ser alterado
pelos demandantes mediante aprovacio da autoridade mdxima, ou a quem esta delegar, e
posteriormente enviado ao Departamento Administrativo e Financeiro para atualizagdo,
preferencialmente por meio de sistema de tecnologia da informagéo.

§ 1° — O redimensionamento ou exclusdo de itens do Plano de Contratagdes Anual durante o
ano de sua execugdo somente poderdo ser realizados mediante justificativa dos fatos que
ensejaram a mudanga da necessidade da contratagdo direta ou do procedimento licitatorio.

§ 2° — A inclusdo de novos itens somente podera ser realizada mediante justificativa.

§ 3° — As versdes atualizadas do Plano de Contratagdes Anual deverdo ser divulgadas no sitio
eletronico da Camara Municipal.

CAPITULO VII

Da execucao do Plano de Contratac¢des Anual

Art. 12 — Para a execuc¢do do Plano de Contratagdes Anual, o Departamento Administrativo e
Financeiro enviara o Plano de Contratagdes Anual, preferencialmente por sistema de
tecnologia da informagdo, para o Setor de Compras, Licitagdes e Contratos Administrativos.

Paragrafo inico — As demandas que ndo constem do Plano de Contratagdes Anual vigente
ensejardo a sua revisdo, caso justificadas, observando-se o disposto no art. 11 deste Ato.

Art. 13 — As demandas constantes do Plano de Contratagdes Anual deverdo ser encaminhadas
ao Setor de Compras, Licitagdes e Contratos Administrativos com a antecedéncia necessaria
para o cumprimento da data estimada no inciso X do art. 6° deste Ato, acompanhadas da
devida instrugdo processual.

CAPITULO VIl

Disposicdes Finais

Art. 14 — Os prazos do cronograma do Plano de Contratagdes Anual de que trata este Ato
poderdo ser alterados por meio de Portaria da Presidéncia da Camara a fim de conciliar aos
prazos de elaboracdo das propostas orgamentarias.

.
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CAMARA MUNICIPAL DE JUQUIA
ESTADO DE SAO PAULO

Art. 15 — A Administragio podera, desde que justificado nos autos do processo respectivo,
afastar a aplicagdo deste Ato naquilo que for incompativel com a sua forma de atuagdo,
observados os principios gerais de licitagdo e a legislagdo respectiva.

Art. 16 — Os casos omissos serdo dirimidos pela Presidéncia da Camara Municipal, que
podera expedir normas complementares, bem como disponibilizar em meio eletrénico
informagdes adicionais para fins de implementagdo do Plano de Contratagdes Anual.

Art. 17 — A Procuradoria Juridica da Camara Municipal fica autorizada a formular e
implementar minutas, catalogos de compras e procedimentos padronizados a serem utilizados
pelos setores da Camara Municipal visando o cumprimento deste Ato.

Art. 18 — Os anexos deste Ato poderdo ser alterados por meio de Portaria expedida pela
Presidéncia desta Camara Municipal.

Art. 19 — Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em
contrario.

Juquia, 21 de julho de 2023.

Jorge Rildo‘d¢-Qliveira Carlos Cesarde Oliveira
1° SECRETARIO 2° SECRETARIO
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