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Dispoe sobre a nova organizagao
administrativa da Prefeitura
Municipal de Juquia e da outras
providéncias

Douglas Issamu Tamada, Prefeito Municipal de Juquia, no uso de
suas atribuicbes faz saber que a Camara Municipal de Juqula
aprovou e sancionou a seguinte Lei:

Titulo I
Disposigoes Preliminares

Art. 1° - Esta Lei estabelece os fundamentos basicos sobre a
organizacao da Prefeitura Municipal de Juquia, bem como os drgaos
que a compdem.

Art. 2° - As atividades da Administracdo Municipal passam a ser
organizadas nos termos desta Lei, obedecendo 0s seguintes
fundamentos:

I - Planejamento

II - Coordenacgao

IIT - Descentralizacao

IV - Controle

V - Racionalizagao / Produtividade

Art. 3° - As atividades da Prefeitura Municipal de Juquid serdo
desenvolvidas mediante execugao de Planos e Programas de Governo,
através de:

I - Plano Diretor
II - Plano Plurianual
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II1 - Diretrizes orgamentais
IV - Orgcamentos Anuais

Art. 4° - A Administracdao Municipal, além dos controles formais
concernentes a obediéncia a preceitos legais, devera dispor de
instrumentos de acompanhamento e avaliagao de resultados da atuagao
dos seus 0rgaos e agentes.

Art. 5° - A Administracdo Municipal mantera permanentemente
atualizados os servigos municipais, visando assegurar a prevaléncia dos
objetivos do Governo Municipal.

Art.6° - Para execugao de seus programas, a Prefeitura Municipal
podera utilizar-se de recursos colocados a disposicao por entidades
publicas ou privadas, nacionais ou internacionais, ou consorciar-se com
outras entidades, mediante a prévia autorizagcdo da Camara Municipal.

Art. 7° - A Administracdo Municipal promovera a integracdo da
comunidade na vida politica — administrativa do Municipio, através de
orgaos coletivos compostos de servidores municipais, representante de
outros poderes publicos e municipais com destacada atuacao na
coletividade ou com notorio conhecimento dos probiemas locais.

Art. 8° - A Prefeitura Municipal de Juquid tem a seguinte estrutura
basica:

I - Administracao Centralizada:

Gabinete do Prefeito e do Vice-Prefeito
Procuradoria Geral do Municipio

Junta do Servico Militar

Comunicagao / Marketing

Fundo Social da Solidariedade

e o o o o

I1 - Administragdo Descentralizada compreende:

Diretorias
Divisoes
Coordenadorias
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e Assessorias
e Chefes de Secao

Titulo 1II

Da Estrutura Basica

CAPITULO. I

Do Gabinete do Prefeito

Art. 92 - O gabinete do Prefeito compreende:

Chefia de Gabinete

Diretoria Juridica do Municipio
Junta Militar

Assessoria de Imprensa
Fundo Social de Solidariedade

Art. 10° - Da Administracao Centralizada

Diretoria Municipal da Saude

Diretoria Municipal de Obras e Servigos Municipais.

Diretoria Municipal de Educacgao e Cultura.

Diretoria Municipal da Fazenda, Planejamento e

Desenvolvimento.

e Diretoria Municipal de Industria, Comércio,Agricultura,
Turismo e Meio Ambiente.

e Diretoria Municipal de Administragdo e Governo.

o Diretoria Municipal de Esportes e Lazer.

Diretoria Municipal do Servigo Social
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Art. 11° - Dos Conselhos Municipais

e Conselho Municipal da Saude

e Conselho Municipal de Assisténcia Social
Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente

Conselho Tutelar

Conselho Municipal da Educagao

Conselho Municipal de Valorizagao - FUNDEF
Conselho Municipal de Esportes

Conselho Municipal de Merenda Escolar
Conselho Municipal de Turismo

Conselho Municipal Agricola e Abastecimento
Conselho Municipal de Meio Ambiente

Art 12° - Das ComissOoes Municipais

e Comissao Municipal de Compras, Licitagoes e
Alienagoes

Comissao Municipal de Transito

Comissado Municipal de Seguranga

Comissao Municipal de Defesa Civil

Comissao Municipal do Plano Diretor

Art 13° - Dos Fundos Municipais

e Do Fundo Social de Solidariedade
e Do Fundo Municipal de Assisténcia Social
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e« Do FUNDEF -Fundo Municipal de Valorizagao do
Magisteério
e Do Fundo Municipal de Saude
TiTULO IIIX
Do Detalhamento da Estrutura Basica

CAPITULO I

Do Gabinete do Prefeito Municipal

Art. 14° - Ao Prefeito Municipal, além de outras competéncias que lhe
forem conferidas, cumpre;

L.

II.

III.

Iv.

Nomear e exonerar os Diretores Municipais, Diretores de
Divisao, assessores, Chefes das coordenadorias e Chefes de

Segao;

Exercer com auxilio dos Diretores Municipais e Diretores de
Divisao a diregao superior da administragao municipal;

Estabelecer o Plano Plurianual, as Diretrizes Orgamentarias
e os Orgcamentos anuais do Municipio;

Iniciar o Processo do Legislativo, na forma e nos casos
previstos na Lei Organica Municipal;

Representar o Municipio em juizo ou fora dele, por
intermédio da Procuradoria do Municipio, da forma
estabelecida em lei especial;



VI.

VIL.
VIIL.

IX.

XI.
XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.
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Sancionar, promulgar e fazer publicar as leis aprovadas pela
Camara e expedir regulamentos para sua fiel execugao.
Vetar, no todo ou em parte, projetos de lei, na forma
prevista na lei Organica;

Decretar desapropriagoes e instituir servidoes
administrativas;

Expedir decretos, portarias e outros atos administrativos;

Permitir ou autorizar o uso de bens municipais por terceiros,
na forma da lei;

Permitir ou autorizar a execugao de servigos publicos por
terceiros;

Dispor sobre a organizagdo e o funcionamento da
administracao municipal, na forma da lei;

Prover e extinguir os cargos publicos municipais, e expedir

os demais atos referentes a situagao funcional dos
servidores, na forma da lei;

Remeter mensagem e plano de governo a Camara, por
ocasiao da abertura da Sessao Legislativa, expondo a
situacdo do municipio e solicitando as providéncias que
julgar necessarias;

Enviar a Camara o projeto de lei do orcamento anual, das
diretrizes orcamentdrias e do orcamento plurianual de
investimentos;

Encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado, até o dia 31
de marco de cada ano, a sua prestacao de contas, bem
como o0s balancgos do exercicio findo;

Encaminhar aos 6rgaos competentes os planos de aplicacao
e as prestagoes de contas exigidas em lei;
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XVIII.Fazer publicar os atos oficiais;

XIX. Prestar a Camara, dentro de 30(trinta) dias, as informagdes
solicitadas na forma regimental;

XX. Superintender a arrecadagao dos tributos e precos, bem
como a gquarda e aplicagdo da receita, autorizando as
despesas e pagamentos dentro das disponibilidades
orcamentarias ou dos créditos votados pela Camara;

XXI. Colocar a disposigdo da Camara, dentro de 15(quinze)dlas
de sua requisicdo as quantias que devam ser despendidas
de uma so0 vez, e até o dia 20(vinte ) de cada més, a
parcela correspondente ao duodécimo de sua dotagado
orcamentaria;

XXII. Aplicar multas previstas em lei e contratos, bem como
releva-las quando impostas irregularmente;

XXIII.Dar execugdo as deliberagoes da Camara, dirigir, fiscalizar e
defender os interesses do Municipio, bem como adotar de
acordo com a lei, todas as medidas administrativas de
utilidade publica, sem exceder as verbas orgamentarias;

XXIV. Prover os servicos e obras da administragao publica;

XXV. Resolver sobre requerimentos, reclamagoes ou
representagoes que lhe forem dirigidas;

XXVI. Oficializar, obedecidas as normas urbanisticas aplicaveis, os
logradouros publicos;

XXVII. Convocar extraordinariamente a Camara quando o
interesse da administragao exigir;

XXVIII. Aprovar projetos de edificagdo e planq& de
loteamento, arruamento e zoneamento urbano ou para fins

urbanos;
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XXIX.Contrair empréstimos e realizar operacgoes de crédito,
mediante prévia autorizagao da Camara;

XXX. Dispor sobre a administragao dos bens do Municipio e sua
alienacao, na forma da lei

XXXI.Conceder auxilio, prémios e subvengoes, nos limites das
respectivas verbas orgamentarias e do plano de distribuicao
prévia e anualmente aprovada pela Camara;

XXXII., Dar posse aos servidores subordinados, assinando o
competente termo;

XXXIII. Aplicar pena de demissao, extingao de aposentadoria
ou disponibilidade e destituicao de cargo em comissao;

XXXIV. Decretar a prisao administrativa dos servidores que
Ihe sejam subordinados, omissos e remissos na prestacao
de contas do dinheiro publico confiado a sua guarda;

XXXV. Homologar a adjudicacao de licitagoes publicas;

XXXVI. Anular ou revogar licitagdoes publicas quando tais atos
se justificarem;

XXXVII. Solicitar o auxilio da Policia do Estado para garantia do
cumprimento de seus atos;

XXXVIII. Solicitar, obrigatoriamente, a autorizagdo da Camara
para ausentar-se do Municipio por tempo superior a
30(trinta) dias;

XXXIX. Conceder comendas e medalhas a cidadaos que
tenham prestado, comprovadamente, relevantes servigos ao
Municipio;

Paragrafo Unico - O Prefeito podera delegar por decreto,
fungdes e competéncias administrativas a seus auxiliares diretos.
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II. Da Diretoria Juridica do Municipio

Ao Diretor Juridico do Municipio compete:

) Propor agoes em favor do Municipio e defende-
lo nas agdes contrarias.

II.  Apoiar o Prefeito na tarefa de governar a cidade
e de legislar em conjunto com a Camara Municipal;

III. Coordenar, orientar e acompanhar as atividades
técnicas e administrativas da prefeitura.

IV. Despachar com o Prefeito, quando necessario, 0
expediente afeto a sua unidade;

V. Participar de reunibes com o Prefeito, quando

convocados;
VI. Proferir despachos interlocutorios em processos
e papeéis cuja decisdo caiba ao Prefeito;

a. Referendar e subscrever atos e
regulamentos referentes aos 0rgaos que
dirige;

b. Apresentar ao Prefeito relatorio anual dos
servigos realizados por seu 6rgao;

c. Verificar e visar todos os documentos
referentes as despesas realizadas por melo
de adiantamento pelas unidades sob seu
comando;

d. Aprovar a escala de férias dos servidores das
unidades subordinadas;

e. Propor a nomeacdao ou designagao de
pessoal para a diregdo das unidades
subordinadas;
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f. Autorizar licengas nos termos da legislacao
pertinente;

g. Autorizar a realizagao de servigos
extraordinarios;

h. Aplicar penas disciplinares aos servidores
que |he sao subordinados, Inclusive
suspensao acima de 30(trinta) dias e propor
ao Prefeito a aplicagdo daquelas que
excederem sua competéncia;

i. Autorizar a realizacdo de sindicancia para
apuracao de faltas e irregularidades;

j. Propor a instauracdo de Inquéritos
administrativos;

k. Autorizar a movimentacdao do pessoal
classificado nas unidades do orgao sob sua
direcdo, de acordo com as conveniéncias do
servigo;

I. Resolver os casos omissos, bem como as
duvidas suscitadas na execugao dos servicos
afetos ao orgao sob seu comando;

m. Exercer demais competéncias objetivando
zelar pela fiel observancia e cumprimento da
legislagdo municipal e de outras emanadas
por outras esferas de governo;

n. Responsabilizar-se solidariamente com o
Prefeito pelos atos que assinarem,
ordenarem ou praticarem;

0. Comparecer a Camara Municipal, sempre

que convocados pela mesma, para prestacao
de esclarecimentos oficials;
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p. Exercer outras competéncias que lhe forem
determinadas pelo Prefeito;

III -Do Fundo Social de Solidariedade

Art. 152 - O Fundo Social de Solidariedade com o objetivo de
mobilizacdo da comunidade para atender as necessidades e
problemas sociais locais, criado pela Lei n® 24/95 de 17 de
Novembro de 1.995 com o apoio da Diretoria de Servigo Social,
tem as seguintes atribuigoes;

I-

II-

III-

IV-

Fazer o] levantamento das principais
necessidades e aspiracoes da comunidade;

Levantar recursos humanos, materiais e
financeiros e outros mobilizaveis na
comunidade.

Definir e encaminhar solugdes possiveis para os
problemas levantados;

Valorizar, estimular e apoiar iniciativas da
comunidade voltada para a solugao dos
problemas locais;

Promover articulagbes e atuar integralmente
com unidades administrativas da Prefeitura
Municipal ou outras entidades publicas ou
privadas;

IV- Da Junta Militar



Prefeitura Municipal de Juquia
ESTADO DE SAQ PAULO

RUA DEZ DE ABRIL, N° 148 - CENTRO - CEP 11800-000

TELEFAX (013) 6844-1011
e-mail: pmjuquia@rat.matrix.com.br

Art. 16° - A Junta Militar integrante do Gabinete do Prefeito tem
a seguintes atribuigoes conferidas por Decreto Federal n°® 57.654

de 20/01/1966.

V- Da Assessoria de Imprensa e Comunicacdo

Art. 17° - A Assessoria de Imprensa e Comunicacdes, unidade
integrante do Gabinete do Prefeito, cabe:

I-

IT1-

IV-

VI-

Elaborar e executar programas e
campanhas que visem divulgar as
competéncias e acoes da Prefeitura;

Organizar e acompanhar a recepcao de
visitantes;

Elaborar a agenda de eventos
comemorativos e programas oficiais de
atividades festivas controlando sua
execucao;

Promover a circulacdo didria de noticias de
interesse do Gabinete do Prefeito, vinculadas
a imprensa escrita;

Propor ou realizar, de acordo com as
necessidades, pesquisas de opiniao;

Organizar entrevistas, conferéncias e
debates, através dos meios proprios para
divulgacdo de assuntos de interesse da
Prefeitura;
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VII- Elaborar para fins de divulgagdo através da
imprensa, relativo as acgdoes do governo
Municipal;

VIII- Efetuar a revisdo quanto a forma da matéria

jornalistica elaborada em outras unidades
da Prefeitura;

Capitulo II

Da Competéncia dos Diretores Municipais

I- Da Diretoria Municipal de Saude

Art. 189 - A Diretoria de Saude cabe:

I-

II-

III-

IV-

Atuar na formulacdo de estratégias e no controle da execucao
da politica municipal de saude;

Estabelecer diretrizes para elaboragdao de planos de saude,
adequados a realidade epidemioldogica e de organizacdao de
servigos, no ambito do municipio;

Fiscalizar e acompanhar o desenvolvimento das acgdes e dos
servicos de saude no ambito do municipio;

Propor medidas para o aperfeicoamento da organizacdo de
servicos e do funcionamento do SUS - Sistema Unico de

Saude;

Planejar, organizar, controlar e avaliar as acoes e os servicos
de saude e gerir servigos publicos de acordo com as diretrizes
do Conselho municipal de Saude;
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VI- Planejar e executar os servigos de vigilancia sanitaria e
epidemioldgica, de alimentacdo e nutricdo, de saneamento
basico e de saude do trabalhador;

VII- Promover o estabelecimento de convénios ou contratos com
orgaos ou instituicdes privadas para prestacao de servigos na
area de saude publica;

VIII- A prestacao de servicos de assisténcia odontoldgica preventiva
e curativa a populacdo do Municipio;

IX- Proceder a inspecdao da saude dos servidores municipais para
fins de admissao, licenca e aposentadoria por invalidez;

X- Promover a elaboracdao de diretrizes, normas e manuais de
procedimentos para a area da saude;

XI- Proceder a formulacao e implementagao da politica de recursos
humanos para a area da saude;

XII- Promover a realizacgdo de campanhas de vacinacao da
populagao;

XIII- Orientar na formagdao de consorcios administrativos
intermunicipais na area da saude;

XIV- Controlar e fiscalizar os procedimentos dos servigos privados
de saude;

XV- Dar execucdao, no ambito municipal, a politica de insumos e
equipamentos para a saude;

XVI- Proceder a implantagdao, implementacdao e manutencdao do
sistema de informagdo em saude no ambito municipal;

XVII- Colaborar na fiscalizagdo das agressées ao meio ambiente que
tenham repercussoes sobre a saude humana;

XVIII- Dar execucdao as normas emanadas dos governos federal e
estadual na area da saude;
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XIX- Expedir normas complementares destinadas as acboes e
servigos publicos de saude no seu ambito de atuacao;

Art. 19 A Diretoria Municipal de Saude tem :

I. Uma Unidade de Avaliagao e controle - UAC
II. Um Departamento de atengdo basica.

III. Um Departamento de urgéncia e emergéncia
IV. Uma Unidade de Apoio administrativo

Art. 20 - a Unidade de Avaliacao e Controle - UAC, cabe:

I- Estudar ou promover estudos para subsidiar a elaboragao,
atualizacao , acompanhamento e controle do Plano Municipal
de Saude;

II- Orientar e ou elaborar os programas, planos projetos,
metas e diretrizes basicas da agao do governo do Municipio na
area da saude, em conformidade com o Plano Municipal da
Saude;

III- Supervisionar as atividades dos prestadores de servigos
privados, na area da saude;

IV- Analisar e avaliar proposta de convénio e contrato;

V-Elaborar diretrizes, normas e manuais de procedimentos com
vistas a aplicacdo uniforme do Plano Municipal de Saude;

VI- Coordenar as acoes de planejamento do Departamento, de
forma a garantir a adequacao dos planos taticos e
operacionais, e programas ao Plano Municipal de Saude, e as
diretrizes gerais do Sistema Unico de Saude - SUS;

VII- Supervisionar os prestadores privados de servigos, na
area da saude, como mecanismo de acompanhamento,
avaliacao e realimentagdo do processo de planejamento;
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VIII- Coordenar o processo de elaboracao do orgamento
com a Diretoria de Planejamento e Desenvolvimento;

IX- Estabelecer critérios de avaliacao e controle;

X-Proceder ao controle e avaliacdo dos resultados e do
impacto dos planos e programas adotados, propondo sua
revisao e adequagao continua e permanente;

XI- Acompanhar a execucao do orcamento, avaliar e
analisar o comportamento das despesas, em coordenagao com
as Diretorias de Planejamento e o Departamento de Despesas;

XII- Estabelecer e acompanhar o perfil dos prestadores
privados de servigos na area da saude, tanto a nivel
ambulatorial quanto nas internagdées hospitalares.

Art. 21° - A Divisao de Atencao Basica de Saude, Cabe:

I-

II-

III-

Através da Divisao de atencdo basica de saude, orientar,
supervisionar e controlar os servigos de saude prestados pelas
uBS;

Através do Servigo Técnico de Saude Mental; implantar o
atendimento aos portadores de deficiéncias;

Através do Servigo Técnico de Vigilancia Sanitaria;implantar os
servicos de epidemiologia e vigildncia com as seguintes
atribuicoes:

a. Exercer a fiscalizacdo do exercicio da medicina, medicina
veterinaria, odontologia, farmacia e de profissoes e
ocupacoes afins de imediato interesse da saude publica;

b. Realizar levantamentos sobre as condigdes de salubridade
ambiental no Municipio e a situagdo de higiene da
populacgao;

c. Em entrosamento com as demais unidades do Municipio,
executar:

1. A apreensao de mercadorias deterioradas ou
consideradas improprias para o consumo, bem como
promover sua destruigado:
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2. O controle de abastecimento de agua do sistema de
destino de dejetos de lixo e higiene das habitagoes;

d. Promover o exercicio de policia administrativa no campo da
higiene e nos limites da legislagdo municipal pertinente;

e. Zelar pela estrita observancia das posturas municipais em
assuntos de sua competéncia;

f. Impor penalidades aos infratores das disposicoes legais
baixadas pelo Governo Municipal no uso de seu poder de
policia, em mateéria de higiene publica;

g. Lavrar autos de infragao;

h. Realizar campanhas de educagdo sanitaria, bem como de
esclarecimento publico sobre habitos de alimentagao,
higiene em geral, doengas transmissiveis e outros aspectos
relativos a saude publica;

ART. 22° - A Coordenadoria de vigilancia Sanitaria e Epidmlologica,
cabe:

i. Coletar e analisar dados epidemiologicos;

j. Promover ou participar da execugao de inquéritos
epidemiologicos e interpretar seus resultados;

k. Exercer o controle das endemias no Munlciplo;

I. Analisar, acompanhar e avaliar dados de vacinagdo, sua
previsdo, em funcdo dos resultados de necessidade de
intensificagdo da atividade;

m. Orientar e supervisionar as atividades de epidemiologia no
Municipio, inclusive das demais unidades da Prefeitura;

n. Elaborar e propor projetos de pesquisa em epidemiologia;

0. Realizar campanhas de esclarecimento a populagao
divulgando dados e informacoes epidemiologicas;

p. Articular suas atividades com entidades meédico-
assistenciais publicas e privadas.

Art. 23° - A Divisdao da Saude Bucal, cabe através de ambulatorios
fixos ou volantes, a execugao de programas e agoes que visem a
prestacao de servigos de assisténcia odontoldgica preventiva e curativa
a populacao do Municipio.
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Art . 24° - A Divisdo Administrativa Hospitalar, Cabe:

Supervisionar e orientar, todos os procedimentos referentes aos
servicos e programas de atendimento a Saude do Municipio,
principalmente a saude hospitalar.

Art. 25 - Ao Setor de Farmacia e Almoxarifado cabe:

I- Armazenar e distribuir os medicamentos as unidades
municipais de saude;

II- Distribuir medicamentos aos pacientes, mediante o
competente receitudrio medico fornecido pelas préprias
unidades de saude;

III- Organizar o adequado sistema de controle dos
medicamentos, observando o prazo de validade dos
mesmos e providenciando os pedidos de compras
necessarios a reposicao.

II - Da Diretoria de Educacdo e Cultura

Art. 26 - A Diretoria de Educacao e Cultura compete:
Implantar os seguintes Conselhos:

Conselho Municipal de Educagao

Conselho Municipal de acompanhamento do FUNDEF
Conselho da Merenda

Conselho de Cultura

Art. 27 - Das atribuigcoes do Conselho Municipal de Educacdo
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A. Fixar diretrizes para organizagao do Sistema Municipal de
Ensino;
Colaborar com o Poder Publico Municipal na formulagao da
politica e na elaboragao do Plano Municipal de Educagao;
Zelar pelo cumprimento das disposigées constitucionais,
legais e normativas, em matéria de educacao;
Exercer por delegagao, atribuicoes proprias do Poder
Publico Estadual, em matéria educacional;
Exercer atribuicoes proprias do Poder Publico local,
conferidas por lei, em matéria educacional;
F. Assistir e orientar os poderes publicos na conduta dos
assuntos educacionais do Municipio;
G. Aprovar convénios de acao interadministrativa que
envolvam o Poder Publico municipal e as demais esferas do
Poder Publico ou do setor privado;
H. Propor normas para aplicagao de recursos publicos, em
educagao no Municipio;
I. Acolher, controlar e cuidar, bem como zelar pelo estado de
saude das criangas;

@

o 0

m

J. Orientar os pais das criancas através de reunides e
palestras;

K. Determinar, em conjunto com o Departamento de
Educacdo, a aplicagdo de métodos e técnicas necessarias ao

desenvolvimento das criangas;

L. Zelar pela higiene da alimentagcado distribuida as criangas,
bem como dos materiais e das dependéncias por elas utilizadas.

Art. 28 - A Diretoria de Educagdo e Cultura é composta por uma
Divisao de Educagao e Ensino Fundamental.

Art. 29 - A Diretoria da Educacdao e Cultura tem as seguintes
atribuigoes gerais:
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Assistir e assessorar o Prefeito na estipulagcao de politicas,
programas, planos, projetos, diretrizes e metas referentes ao
sistema de Ensino.

Em conjunto com o Conselho Municipal de Educagao, formular
a politica e elaborar o Plano Municipal de Educagao.

Executar e responsabilizar-se pela elaboragdao do Censo
Escolar;

Manter intercambio com oOrgdos Federais,Estaduals e
Municipais, visando o aprimoramento do sistema Educacional
do Municipio.

Promover a Educagao de Educagao Fundamental, a Educagao
Infantil, Educagdo de Jovens e Adultos cumprindo o que
determina a LDB - Lei n© 9.394/96.

Em conjunto com o CME e com o Conselho do FUNDEF e o
Conselho da Merenda Escolar, exercer o controle social das

verbas da Educacgao.

Implantar processo permanente de analise, previsdo das
exigéncias a serem atendidas pelo sistema Municipal de
Educacao.

Executar programas que visem ao atendimento educacional
dos adultos;

Instalar sistemas de informagoes educacionais;

Elaborar propostas de necessidades de recursos humanos,
materiais e financeiros, inclusive para a expansao e
organizagao dos servigos educacionais;

Colaborar no planejamento de curriculos escolares, na
observacao e avaliagdo de alunos, atendidos de casos-
problemas, orientagao profissional e integragao entre pais,
alunos e professores.
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XII- Ministrar Educagao Infantil a todas as criancas na faixa de O a
03 anos e de 04 a 06 anos na Pré-Escola.

XIII- Atender os alunos de Educacdao Fundamental através de
programas suplementares de material didatico-escolar,
transporte e alimentagao;

XIV- Atender o educador de ensino da zona rural para que possa
alcancar o ensino de qualidade;

XV- Zelar pela implantacdo do Estatuto do Magistério e Plano de
Carreira.

Art. 30 - Do Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social
do Fundo de Manutencao e Desenvolvimento do Ensino Fundamental e
Valorizagdo do Magistério conforme Lei 35 de 02/09/1997.

Art.31 - Fica criado o Conselho Municipal de Acompanhamento e
Controle Social do Fundo de Manutencdao e Desenvolvimento do Ensino
Fundamental e Valorizacdo do Magistério, 0rgdo destinado a
acompanhar e controlar a reparticao, transferéncia e aplicacao dos
recursos do Fundo de Manutencao e Desenvolvimento do ensino
Fundamental e Valorizacdo do Magistério.

Da Divisao de Educacao e Ensino Fundamental

Art. 32 - A Divisao de Educacao e Ensino Fundamental cabe:

I- Promover a educacgao basica conforme L. D. B - 9394/96,
profissionalizante ou vocacional no Municipio;

II- Em conjunto com o Conselho Municipal de Educagao, formular
a politica e elaborar o Plano Municipal de Educacao;

I1I- Implementar a execugao do Plano Educacional do Municipio;
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IV- Executar o Censo Escolar;

V- Estabelecer e implantar, em conjunto com o Departamento de
Defesa social, politica de educagao para a seguranga do
transito;

VI- Manter intercdambio com drgaos congéneres federais, estaduais
e municipais, visando o aprimoramento do Sistema
Educacional do municipio;

VII- Exercer outras atribuicdes concernentes a area.

VIII -Prestar a orientagado pedagdgica aos docentes da rede escolar do
Municipio;

IX - Desenvolver estudos e elaborar modelos de educagao infantil e
fundamental, objetivando a experimentagao, o desenvolvimento e o
aperfeicoamento de materiais didaticos, de novas metodologias de
ensino e coordenacgado e supervisao pedagogica;

X - Elaborar normas de funcionamento e supervisionar as unidades
escolares;

XI - Elaborar critérios para dimensionar os recursos humanos
necessarios as atividades docentes, técnico-pedagodgicas e
administrativas na area pedagogica, bem como colaborar na
especificacdo de equipamentos e materiais permanentes destinados as
unidades escolares do Sistema Escolar Municipal;

XII - Diagnosticar as necessidades de aperfeicoamento, reciclagem e
atualizacdo do pessoal docente, técnico-pedagdgico e administrativo;

XIII - Implementar a execucao do Plano Municipal de Educacgado, e o
cumprimento do Calendario Escolar;

XIV - Realizar estudos que possibilitem diagnosticar a evolugao do
sistema educacional municipal, visando detectar suas necessidades
futuras;
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XV - Implantar processo permanente de analise, previsao das
exigéncias a serem atendidas pelo sistema municipal de educagao;

XVI - Executar programas que visem dar atendimento educacional aos
adultos;

XVII - Ofertar ensino noturno regular, adequado as condigdes do
educando;

XVIII - Instalar sistemas de informagles educacionais;

XIX - Elaborar propostas da necessidade de recursos humanos,
materiais e financeiros, inclusive para expansao e ou reorganizagao dos
servigos educacionais;

XX - Colaborar no planejamento de curriculos escolares, na observagao
e avaliacao de alunos, atendimentos de casos-problema, orientagao
vocacional e profissional, integragao de pais, mestres e alunos.

Art. 33 - Ao Servigo técnico de Bibliotecas cabe:

I- Assistir tecnicamente as bibliotecas mantidas pelo Municipio;

II- Elaborar planos, projetos e programas objetivando a criagao
de bibliotecas no Municipio;

II1I- Propor a selegao de obras destinadas as bibliotecas;

IV- Propor a realizagdo ou realizar eventos sobre problemas
relaionados com livros, biblioteconomia e documentacgao.

Paragrafo Unico: As Bibliotecas Municipais deverdao manter os servigos
minimos de consultas, emprestimos de livros, documentagao e , dentro
das possibilidades, servigcos de venda e doagao de obras, envolvendo
livros,. Folhetos, revistas e outros.

Art 34 - Ao Servigo Técnico de Alimentagao Escolar cabe:

I- Planejar, controlar e avaliar a merenda escolar visando
assegurar aos alunos condigdes nutricionais que propiciem a
eficiéncia escolar;
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1I- Organizar cardapios adequados a alimentacao escolar;

III- Realizar campanhas educativas de esclarecimento sobre a
alimentagao escolar;

IV- Fiscalizar o preparo da merenda, conforme cardapio aprovado
pela nutricionista;

V- Coordenar o Conselho Municipal de Alimentacao Escolar.
Art 35 - Ao Setor de Armazenagem e Distribuigao de Alimentos, Cabe

I. Coordenar as atividades de armazenamento e distribuicao de
alimentagao escolar;

II. Executar o armazenamento, controle, distribuicdo de géneros
destinados a merenda;

III. Solicitar a compra do material destinado a merenda;

III- Da Diretoria Municipal de Obras e Servigos
Municipais

Art 36 - A Diretoria de Obras e Servigos Municipais tem as seguintes
atribuigées gerais:

I- Assistir e assessorar o Prefeito na execugdo de politicas,
programas, planos, projetos, diretrizes e metas quanto aos
aspectos relacionados a obras, viagao e servicos municipais;

II - Superintender a execugao dos servicos de construgao e
manutencao de obras publicas, estradas e acessos do

Municipio;
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III- Promover a execugdo de servicos de pavimentagao
asfaltica, guias e sarjetas;

IV- Promover a celebragao de convénios com 0rgaos federais e
estaduais para a execugao de obras publicas;

V-Promover, orientar e fiscalizar a condugdao da politica de
desenvolvimento urbano prevista no Plano Diretor;

VI- Executar ou promover a limpeza das vias e
logradouros publicos, remogao e destinagao do lixo residencial,
hospitalar, industrial e comercial e outros residuos de qualquer

natureza;

VII- Organizar e administrar os servicos do Terminal
Rodoviario;

VIII- Adotar medidas necessarias a conservagcao de parques

e jardins e a arborizagao;

IX- Tomar as medidas necessarias visando a manutencao da
iluminagao publica;

X- Dispor sobre o servigo funerario, velorio e cemitérios,
encarregando-se da administracdao daqueles que forem
publicos, fiscalizando e normatizando os pertencentes as
entidades particulares;

XI- Proceder a conservacao e reparos em proprios municipais;
Art 37 - A Divisdo Técnica de Obras e Projetos, Cabe

1. Definir, Implantar e operar o0s levantamentos cadastrais,
estatisticos e de dados do Municipio;

II. Planejar o uso e ocupagao do solo do Municipio;

III. Analisar e opinar tecnicamente sobre projetos de edificagoes em
geral, do ponto de vista urbanistico e legal;
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Executar desenhos, mapas, plantas, graficos e demais trabalhos
necessarios as obras publicas, especificando os materiais a serem
utilizados;

Zelar pelo patriménio paisagistico e urbanistico do Municipio,
exercendo censura estética sobre obras e materiais expostos ao
publico.

Elaborar e executar o plano rodoviario municipal, organizando e
mantendo o cadastro técnico das estradas de rodagem do
Municipio;

Elaborar e executar o plano viario municipal, organizando e
mantendo o cadastro técnico das ruas do Municipio;

Disciplinar a utilizagdo de logradouros publicos, no que diz
respeito ao transito e trafego;

Estudar, propor e analisar itinerarios para o transporte coletivo.

A construgao dos proprios municipais

A demolicao de prédios para alargamento de rua ou outros fins de
acordo com os planos urbanisticos do Municipio;

A construgado e reconstrucdo de muros comuns e de arrimo;

A reconstrugao de fachadas dos prédios parcialmente demolidos;
Supervisionar e fiscalizar a execucao de todas as obras publicas,
inclusive aquelas que forem feitas por terceiros;

Promover a medicdo de todos os servicos executados por
empreiteiros e informar os respectivos processos de pagamento;
Fornecer subsidios, quando necessarios, destinados a preparacao
de licitagfes concernentes a obras publicas;

Promover o acompanhamento fisico-financeiro das obras;

Manter atualizados todos os registros relativos as obras
empreitadas, com base nos elementos contratuais, comunicando
aos superiores quaisquer infracdoes cometidas na execugao de
contratos;

Fornecer os elementos necessarios a apuragao dos custos das
obras;

Aprovar e licenciar a execucao das obras particulares em

conformidade com o Codigo de Obras e com as normas de zoneamento;

XXI -

Expedir alvaras de licenca para construcao, demolicao de gradis,

construgées populares e outros;
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XXII - Expedir o “habite-se”"de edificagbes novas ou reformadas
remetendo-o a Diretoria da Fazenda;

XXIII - Manter arquivo de plantas aprovadas, fornecendo copias aos
interessados;

XXIV - Manter cadastro de imoveis com dados de identificagao,
especificagao, utilizagao e equipamentos urbanos que os beneficie e
fiscalizar as obras particulares em conformidade com o Cddigo de Obras
e com as normas de zoneamento;

XXV - Propor a interdicdao de edificacoes em ruinas ou em condicoes de
insalubridade;

XXVI - Identificar construcoes clandestinas e tomar providéncias
visando sua regularizagao;

XXVII - Fiscalizar a marcacao de alinhamento e nivelamento para obras
particulares ou edificagoes licenciadas;

XXVIII - Lavrar autos de infragdo e aplicar multas aos infratores.

Art 38 - Ao Setor de Servigos Municipais, cabe:

I. Executar os servicos de construcao de galerias de aguas pluviais,
de drenagens e canalizacao de corregos;

II. Executar os servicos de abertura, pavimentagao de ruas e
logradouros publicos, bem como de sua conservagao, manutengao
e reparos;

III. Executar a colocagao, retirada, reposicao e ajustamento de
calcamento, guias e sarjetas;

IV. Proceder a conservagao e reparo de ruas nao pavimentadas, bem
como de valas e canais;

V. Os servicos de terraplenagem necessarios 8 execugao das obras
publicas municipais;
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Inspecionar, periodicamente, os acessos da cidade, ruas e
avenidas promovendo as medidas necessarias a sua conservacao;

Zelar pelo uso adequado das maquinas e equipamentos usados no
servigo;

Promover a limpeza das vias e logradouros publicos, remocgao e
destino do lixo domiciliar e de outros residuos de qualquer
natureza, dispensando tratamento diferenciado para o lixo
hospitalar, farmacéutico e odontolagico;

Estabelecer critérios objetivando a coleta seletiva de lixo;

Fazer executar os servicos de varricao e capinagao de ruas e
pracas;

Fazer executar a limpeza e lavagem dos monumentos dos
logradouros publicos;

Proceder a colocagao nas vias publicas de cestas coletoras de lixo;

Fazer realizar pesquisas relativas ao volume, peso, procedéncia (
se domiciliar, comercial, industrial, hospitalar, de varrigao, etc) e
composicao aproximada ( quantidade estimada de matéria
organica, papeéis, latas vidros, material inerte, etc) do lixo
coletado com vistas ao seu possivel aproveitamento.

Adotar as medidas necessarias a conservagao de parques e
jardins e a arborizagcdo dos logradouros publicos realizando o
plantio, replantio e tratamento das espécies que melhor atendam
as condigoes locais;

Proceder o servigo de poda de grama nas pragas, nos jardins e
parques;

Proceder a poda periédica das arvores, por motivo de sua
sobrevivéncia, e seguranga publica bem com fazer executar
medidas de defesa das arvores existentes nos logradouros
publicos.
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XVII. Executar a conservacao, limpeza e arborizagao dos cemitérios
publico;

XVIII.As atividades relativas ao alinhamento e numeragao das
sepulturas e designacao dos lugares onde se devem abrir novas
covas;

XIX. A manutencao e registro de sepulturas;

XX. Encaminhamento de medidas para utilizacdao racional dos
cemitérios publicos;

XXI. Orientar e fiscalizar os trabalhos de inumacdao, exumacgao e
remogdo, fazendo observar as disposicoes regulamentares
referentes aos cemitérios;

XXII. Organizar e manter os velorios municipais;

XXIII.Fazer arrecadar e recolher a tesouraria da Prefeitura, qualquer
titulo de importancia recebido como taxas de manutengao e
limpeza das campas determinando a sua escrituracgao.

Art 39 - A Setor de Obras publicas, cabe:

Executar os servicos de reparos e melhoramentos, inclusive nas
instalacoes elétricas e hidraulicas, nos proprios municipais e demais
instalagoes fisicas utilizadas nos servigos municipais, visando a sua
conservagao;

I. Inspecionar periodicamente os proprios municipais e demais
instalagoes fisicas utilizadas nos servigos municipais, promovendo
as medidas necessarias a sua conservacao;

II. Executar os servicos de marcenaria relativos a confeccao e reparo
de moveis e utensilios de madeira;

III. Executar os servigos de fabricacdo, montagem, adaptagao e
reparacao de pecas, objetos e armagoes de madeira;



VI.

VII.

Prefeitura Municipal de Juquid .

RUA DEZ DE ABRIL, N° 148 - CENTRO - CEP 11800-000
TELEFAX (013) 6844-1011
e-mail; pmjuquia@rgt.matrix.com.br

Executar os servigos de serralheria, confeccionando, montando e
consertando armagoes de ferro e aco em geral;

Executar os servicos de pintura em geral de bens modveis,
preparando a superficie, revestindo-a com pinturas lisas ou
decorativas;

Providenciar as mudancas e adaptacoes de instalacboes e de
moveis em geral;

Manter registro dos servicos executados;

VIII. Zelar pela limpeza do local de trabalho;

Art 40 - Ao Chefe de Transportes, cabe:

I. A organizacao, administracdo e controle do Terminal Rodoviario,

II.

III.

IV.

obedecidas as disposicoes contidas em Seu regimento e
funcionamento.

Executar as atividades de gquarda, controle, distribuicao e
fiscalizagdao da utilizagdo dos veiculos da Prefeitura;

Manter registro dos veiculos, maquinas e equipamentos da
Prefeitura;

Manter cadastro de veiculos oficiais e dos servidores autorizados a
dirigi-los;

V. Providenciar 0 seqguro obrigatdrio de danos pessoais;

VI.

VII.

Promover o emplacamento e licenciamento;

Elaborar escala de servico;

VIII. Controlar a entrada e saida de veiculos, com registro de

quilometragem e combustivel consumido;
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Verificar a conveniéncia de manter uma oficina de reparos
montagens e consertos;

Executar os servigos de protegao aos veiculos oficiais, maquinas e
equipamentos revestindo-os e protegendo-os.

Zelar pela limpeza do local de trabalho e pela conservagao das
maquinas, equipamentos e materiais de trabalho.

Art 41 - Ao Setor de Pavimentagao, cabe:

I.

II.

III.

IV.

V.

VI.

Executar os servigos de guias e sargetas em todas as vias
publicas do municipio;

Confeccionar tubos e lajotas para o preparo da infra- estrutura
das vias publicas do municipio;

Executar a perenizacao dos logradouros publicos;

Executar servicos de manutencao e construcao de canais para
escoamento das aguas pluviais;

Executar pequenos reparos nas vias publicas;

Executar obras de perenizacao e asfalto nos logradouros publicos.

Art 42 - Ao Setor de Transito, cabe:

L.

I1.

III.

IV.

Implantar o sistema vidrio urbano do Municipio;

Executar a fiscalizagao de transito, controle e analise das
estatisticas municipais;

Executar atribuigoes por infracdo ao codigo brasileiro de transito
na parte de sua competéncia;

Manter o controle dos veiculos publicos;
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Promover a fiscalizagao de todo o transporte coletivo e de aluguel
de veiculos do municipio.

TITULO III

CAPITULO II

VI - DA DIRETORIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E

DE GOVERNO

Art. 43 - A Diretoria de Administragao e Governo, cabe

I1.

III.

IV.

Formalizar os atos oficiais que devam ser assinados pelo Prefeito ,
exceto os elaborados pela area de Recursos Humanos.

Promover a publicagdo dos atos do Prefeito, assim como os
avisos, comunicagoes ou de quaisquer outras matérias de
interesse das unidades que integram a Administragdao Municipal.

Providenciar o registro de leis, decretos, portarias e demais atos
assinados pelo Prefeito, dando-lhe numero de ordem e
colecionando os respectivos originais.

Promover a organizagao e manutengao atualizada do arquivo e
respectivo fichario das leis, projetos de leis, decretos e outros
atos de interesse da administragao.

Fazer a revisdao de atos normativos antes de envia-los a
publicagao.
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Fazer a revisao dos atos e textos normativos antes de envia-los a
publicagao.

Dar ciéncia e copias de leis, decretos e portarias, editais e avisos
as autoridades a que se refiram os documentos.

Prestar informagoes a8 administracao das leis, decretos, portarias
regulamentos, regimentos e outros atos normativos baixados pelo
Prefeito.

Manter o encaminhamento correto dos Processos Administrativos
e bem informados.

Elaborar toda redagdao oficial e manter em ordem a
correspondéncia oficial

Receber, registrar, classificar, controlar, atuar, distribuir, expedir
e arquivar papéis e processos.

Atender os demais expedientes de outras Diretorias para
manifestagdes conclusivas nos processos que |he foram
encaminhados.

Manter os servidores informados a respeito de seus deveres e
direitos.

Manter em ordem rigorosa o Protocolo Geral da Prefeitura.

Os servicos de almoxarifado, patrimOnio, arquivo e zeladoria
serao mantidos pela administracdao em perfeita ordem ,
cumprindo as normas regimentais do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo.

Art.44 Ao Chefe de Recursos Humanos, cabe:

I.

A administracao o planejamento , desenvolvimento e controle dos
Recursos Humanos da prefeitura municipal;
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Assistir as autoridades da Prefeitura nos assuntos relacionados ao
sistema de administragao de pessoal;

Elaborar propostas , diretrizes € normas para a contratagdo ¢
atendimento de situagdcs espcecificas;

Planejar a execucao da politica de recursos humanos;

Opinar conclusivamente sobre os assuntos de recursos humanos,
observadas as politicas, diretrizes e normas em vigor;

Zelar pela adequada instrugao dos processos, providenciando,
quando for o caso, a complementacdo de dados pelos o6rgaos e
autoridades competentes;

Adequar o quadro de pessoal aos programas de trabalho;

A proposicao de medidas necessarias a melhoria de qualidade dos
dados cadastrais , implantando o cadastro mediante a utilizagao
de processamento eletronico de dados

Coordenar e identificar as necessidades de recursos humanos;

Elaborar a projecao de despesas com recursos e encargos
previdenciarios para elaboracdao do orgamento de pessoal,;

Organizar, implantar e avaliar o sistema de informagao de
pessoal;

Coordenar, orientar, controlar e promover a correta aplicagao da
legislagao;

Representar as autoridades competentes nos casos de
inobservancia da legislacgao;

Efetuar uma politica salarial adequada;

Fazer a manutengao e controle de pessoal e beneficios;
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Manter atualizado o calculo de INSS e FGTS, observado os
seguintes procedimentos :

Manter atualizado o cadastro, procedendo as anotagoes
decorrentes da criagao, alteragao ou extingao de cargos;
provimento ou vacancia de cargos; e alteragoes funcionais que
afetem o cadastro;

XVIII. Exercer controle sobre as vagas existentes para o

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

provimento de cargos mediante concurso e evolugao funcional; o
atendimento dos requisitos fixados para o provimento de cargos.

Manter registros atualizados com relagao aos servidores que
recebem gratificagcao, afastamentos , licengcas de servidores e ao
pessoal considerado excedente nas diversas unidades da
Prefeitura;

Manter atualizado o cadastro funcional, o prontuario dos
servidores,

Controlar a designagao de servidores para cargos de diregao,
chefia, encarregatura; prazos para inicio de exercicio dos
servidores registrar os atos relativos a vida funcional dos
servidores;

Preparar atos de provimento de cargos e outros atos
designatorios;

XXIII.Preparar atos de evolugao funcional de servidores;

XXIV.

XXV.

XXVI.

Lavrar contratos individuais de trabalho e todos os atos relativos a
sua alteragao, suspensao ou rescisao;

Preparar atos relativos a vida funcional dos servidores, inclusive
os relativos a8 concessao de vantagens pecuniarias;

Elaborar apostilas sobre alteragoes de dados pessoais e funcionais
dos servidores;
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XXVII. Preparar e expedir formularios as instituicoes de seguridade

social competentes, bem como outros exigidos pela legislacdao
pertinente;

XXVIII. Registrar na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social todas

XXIX.

XXX.

XXXI.

II.

III.

IV.

as anotacdes necessarias, relativas a vida profissional do servidor
admitido , nos termos da legislagao trabalhista;

Expedir guias para exame medico ;

Comunicar os orgaos e entidades competentes , o falecimento de
servidores.

Registrar e controlar a frequéncia; preparar atestados, certidoes
relacionados com a frequéncia dos servidores, anotar os
afastamentos e licenga dos servidores;

Art. 45 - Ao sctor de almoxarifado cabe:

Analisar a composicao de estoques , com o objetivo de verificar
sua correspondéncia as necessidades efetivas das unidades da
Prefeitura;

Fixar niveis de estoque de compra para a formagdo ou reposicao
de estoques;

Receber, conferir , guardar materiais adquiridos, encaminhando
as notas de entrega dos fornecedores, com as declaragoes de
recebimento e aceitagao do material ;

Receber, distribuir, mediante requisicdo os materiais adquiridos ;

Controlar o atendimento pelos fornecedores, das compras
efetuadas, comunicando ao 6rgdo responsavel pela aquisicdo e o
orgao requisitante, os atrasos ou outras irreqularidades
cometidas;
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Manter atualizados os registros de entrada e saida , e de valores
dos matérias de estoque;

Realizar balancetes mensais e inventarios , fisicos e de valor do
material estocado ;

Elaborar levantamento estatistico do consumo anual , para
orientar na elaboragcao do Orgcamento Anual e Plurianual da
Prefeitura.

Arquivar processos e realizar a microfiimagem dos documentos.

DA DIRETORIA DO SERVICO SOCIAL

Art.46- A Diretoria municipal do Servigo Social, cabe:

I.

I1.

III.

IV.

desenvolvimento de atividades voltadas a identificagdo de
problemas e necessidades da comunidade, destinados a subsidiar
a elaboracgao e execugao do Plano Municipal de Assisténcia Social;

Promover a participagao da comunidade na discussao de matérias
voltadas ao incremento do desenvolvimento do municipio ;

A Diretoria Municipal do Servigo Social , compete ainda por forga
de lei criada em 17/11 de 1995 pela Lei 24/95 , captar recursos
alocados na conta Fundo, com o objetivo de aplica-los em
financiamento de agoes na area de assisténcia social ;

Assistir e assessorar na estipulagdo de politicas publicas,
programas, planos e projetos, diretrizes e metas quanto aos
aspectos relacionados ao bem social do municipio ;
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Manter estreita coordenagdo com os oOrgaos de promocgao e
assisténcia social estadual e federal , visando a execucao de

programas e projetos ;

Elaborar em conjunto com o Conselho do Fundo Social e Fundo de
Solidariedade e outros orgdos congéneres , o Plano Anual de
Assisténcia Social do Municipio ;

Elaborar e coordenar programas e projetos nas areas de formacao
profissionalizante e colocacao de mao de obra para a geracao de
renda;

Executar atividades de Promocao e valorizagdo humana e
incentivar a participacdo comunitaria ;

Promover e realizar convénios com entidades de assisténcia social
federal, estadual e municipal ;

Prestar assisténcia tecnica e financeira a entidades assistenciais
do setor publico e privado ;

Executar programas de desenvolvimento sustentdavel podendo o
individuo carente integrar-se na sociedade ;

Colaborar, formular, executar as diretrizes de promocao social
destinadas ao atendimento do menor, adolescente e idoso ;

Estabelecer normas de atendimento ao menor e ao adolescente,
observando no que for possivel , o Estatuto da Crianca e do
Adolescente, em conjunto com o Conselho Tutelar ;

Proporcionar o atendimento a velhice , estudando formas
necessarias de amparo e assisténcia aos desvalidos ;

Exercer a fiscalizacado e acompanhamento na execugao de
convénios afetos a sua area de atuagao ;

Prestar servicos a8 populagao carente levando-se em consideragao
as caracteristicas regionais do municipio, visando transmitir
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conhecimentos educacionais que permitam ao individuo a
integragao e o convivio social;

XVII. Prestar servigos de assisténcia aos desempregados , objetivando
a colocagao de mao de obra, através de manutengao de
entendimento com organismos sindicais de empregados e
trabalhadores ;

XVIII.Prestar o necessario apoio técnico e financeiro e a orientagao aos
clubes de jovens, maes, gestantes, terceira idade e outros

congéneres ;

XIX. Implantar programas de apoio aos menores carentes em conjunto
com a Diretoria de Educacgao.

A DIRETORIA DA FAZENDA, PLANEJAMENTO E
DESENVOLVIMENTO

Art. 47 - A Diretoria da Fazenda, Planejamento e Desenvolvimento,
cabe:

I. Assistir e assessorar o Prefeito na formulagao da Politica
Financeira e Politica Fiscal do Municipio e Politica de
Desenvolvimento ;

II. Executar as atividades relativas ao processo de receitas e rendas
Municipais;

III. Executar as atividades relativas ao processo de contabilidade do
Municipio;

IV. Elaborar em conjunto com a Diretoria de Planejamento e
Desenvolvimento a Proposta de Orcamento anual e o Plano
Plurianual do Municipio em consonancia com a Lei de
Responsabilidade Fiscal;
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V. Comunicar as demais unidades da Administragao Municipal todas
as medidas financeiras levadas a efeito para assegurar um
perfeito entrosamento;

VI. Prestar orientagcdo ao contribuinte quanto a informagoes do
cadastro imobiliario;

VII. Propor estudos relativos a atualizagao e revisao da legislagao
fiscal;

VIII - Desenvolver o Plano Diretor e o Estatuto da Cidade com todas as
diretrizes e metas para o desenvolvimento sustentavel local.

Art 48 A Coordenadoria de Informatica, cabe;

L. Coordenar o desenvolvimento a programagao e a
operacionalizacao das atividades de processamento de dados de

toda a prefeitura;

II. Efetuar estudos e analises, dos sistemas logicos de maquinas e
equipamentos;

III. Identificar dareas onde devam ser implantados sistemas
computacionais;

IV. Administrar a rede de informagoes de toda a prefeitura;

Art.49 Ao Setor de Lancgadoria e Tributagao compete:

I. Executar as atividades relativas as rendas mobilidrias e
imobilidrias desde seu langamento, cobranga e arrecadacao;

II. Promover a recepcao das demais rendas e executar o controle de
arrecadagao;

III. Organizar e manter atualizado o cadastro fiscal do Municipio;

IV. Executar as atividades relativas a fiscalizacdao dos tributos
Municipais;
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Propor ao Prefeito as medidas necessarias ao langamento das
rendas imobilidrias, inclusive os calculos necessarios;

Executar as atividades necessarias ao lancamento das rendas
imobiliarias, inclusive os calculos;

Efetuar o langamento do imposto sobre a propriedade predial e
territorial urbana, bem como dos demais tributos relativos a
rendas imobilidrias nos prazos fixados no calendario fiscal;

Preparar e fornecer os elementos necessarios a emissao dos
conhecimentos de arrecadacgao dos tributos imobiliarios;

Encaminhar a Contabilidade o total de receitas lancadas para o
efeito de contabilizagao;

Manifestar-se nos casos de reclamagdao contra langamentos
efetuados;

Preparar certidoes negativas de debitos fiscais;

Promover a inscricao dos contribuintes do Imposto Sobre Servico
de Qualquer Natureza e de Taxas de licenga para funcionamento;

Promover a inscricdo de contribuintes que exercam atividades
eventuais ou ambulantes;

Proceder a entrega de certificados de inscrigdo aos contribuintes
inscritos, bem como o alvara de licenga para a localizagdao e
certificado de inscricao no cadastro respectivo;

Proceder o recebimento das declaragoes fiscais e fazer verificar se
as mesmas obedecem as normas regulamentares ;

Manifestar-se nos casos de reclamacdao contra langamentos
efetuados, submetendo-os ao Departamento de Receita ;

Promover o exercicio do regime especial de fiscalizagao mediante
a designacao de fiscais para permanéncia no estabelecimento do
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contribuinte, durante o horario de funcionamento e por periodo de
tempo determinado, a fim de tornar possivel a apuragdao da
receita bruta ;

XVIII.Proceder a fiscalizacdao do horario de abertura e fechamento dos

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

estabelecimentos comerciais , industriais e similares ,
Proceder a fiscalizagao do comeércio eventual ou ambulante

Proceder a fiscalizagdo dos estabelecimentos de diversoes
publicas, verificar as condicoes de licenciamento e cumprimento
de seus deveres para o fisco municipal ;

Fazer lavrar notificagoes, intimagoes, antes de apreensdao de
mercadorias e apetrechos, bem como promover a aplicagcao de

multa ;

Organizar as escalas de rodizio de pessoal que exerce atividades
de fiscalizagao, bem como movimenta-la, conforme as
necessidades e conveniéncias de servigo ;

XXIII.Quanto as atividades gerais do controle da arrecadagao promover

XXIV.

Art.

Entrega de aviso de langamento aos contribuintes de tributos
municipais;

50 Ao Setor de Tesouraria cabe:

I - Emitir cheque e ordens de pagamento de acordo com a programagao
financeira e o orgamento.

I1 - Movimentar contas bancarias efetuando saques e depositos quando
autorizados.

III - Manter em dia a escrituragao do movimento de caixa e preparar os
comprovantes relativos as operagoes realizadas;
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IV - Exercer severa fiscalizagao sobre o recebimento da receita e o
pagamento das despesas;

V - Elaborar o boletim de arrecadagao diaria e afixa-los diariamente
encaminha-los a Contabilidade.

VI - A publicagao periddica, através de editais, das relagoes nominais de
contribuintes cujos avisos de langamento nao puderem ser entregues
pelos meios normais utilizados pela Prefeitura;

VII - atendimento dos contribuintes que venham a efetivar pagamento
de tributos, pedir informagoes ou saldar débitos, encaminhando-os ao
setor competente, quando for o caso ;

Art. 51 Ao Chefe de Secao de Execugdo Fiscal cabe:

I - Promover o controle da divida ativa ; a inscricdo dos débitos nao
liquidados;

II - A cobranga amigavel e, esgotado os prazos regulamentares,
providenciar a extragdo das certidoes para cobranga judicial,
encaminhando-as 3 Diretoria Juridica;

III - Desdobramento de certidoes da divida ativa para efeito de
assinatura de termos de acordo, quando solicitado pela Procuradoria
Geral do Municipio ;

IV - Elaborar relagoes dos contribuintes em débito e promover a
cobranca amigavel, antes de decorrido o periodo em que tal

procedimento é permitido ;

V - Informar os processos relacionados com a divida ativa e promover o
fornecimento de certidoes relativas a situagao fiscal dos contribuintes ;

VI - Fornecer a Contabilidade o montante dos débitos inscritos na divida
ativa para os registros competentes ;

VII - Coordenar a execugao dos procedimentos relativos ao
processamento da despesa.
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Art.52 ‘A Divisao de Contabilidade, cabe:

Em conjunto com a Diretoria de Planejamento e Desenvolvimento
, supervisionar e controlar a execugao orcamentaria, bem como
realizar o controle de créditos adicionais e complementares ;

Escriturar  sintética e  analiticamente a  contabilizacao
orcamentaria, financeira, patrimonial e economica de acordo com

as leis em vigor ;

Elaborar os balancetes mensais da receita e da despesa, e os
balancos gerais do exercicio ;

Elaborar a programacao financeira e manter registros necessarios
a demonstracao das disponibilidades dos recursos financeiros

utilizados ;

Examinar , conferir e instruir os processos de pagamento,
impugnando-os, quando nao estiverem revestidos das

formalidades legais ;

Controlar os prazos de aplicagado e comprovagao de
adiantamentos, bem como fazer examinar as comprovagodes e
propor medidas disciplinares e sancOes legais, nos termos da
legislagcao especifica ;

Apurar as contas dos responsaveis por adiantamentos;

Determinar a abertura, encerramento, reabertura e
desdobramento das contas, tendo em vista a necessidade.

Art. 53 Ao Chefe de Segao de compras, cabe:

I.

Executar atividades relativas a aquisicao de bens e servicos;
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Elaborar os editais de licitagoes;
Estabelecer coma comissao de licitagao o calenddario de compras;
Organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores;

Acompanhar o cumprimento de prazo e a entrega das
mercadorias;

Elaborar contratos relativos a compra de materiais ou a de
servicgos;

Organizar e manter atualizado o catalogo de materiais;
Executar a Coleta de pregos e manter um cadastro dos mesmos;

Efetuar pedidos de compra para as unidades administrativas da
prefeitura;

Distribuir mediante requisicao os materiais adquiridos; salvo os
géneros alimenticios e medicamentos, que serado de
responsabilidade das respectivas unidades administrativas

TITULO 111

CAPITULOII

VII - DA Diretoria Municipal de Esportes e Lazer compete:

I- Elaborar e coordenar o Plano Municipal de Esportes;

48
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Promover e coordenar o desenvolvimento de atividades,
instituigdes e iniciativas de natureza desportiva, recreativa e
de lazer do municipio;

Fazer cumprir a legislagao pertinente ao desporto;

Desenvolver planos e programas voltados a incentivar a
acao e participagao comunitaria;

Administrar e explorar diretamente os campos, quadras e a
Vila Olimpica do municipio;

Coordenar e divulgar o Marketing das atividades esportivas,
de recreagao e turismo de modo integrado;

Organizar, orientar, coordenar, promover difundir e
supervisionar a pratica da recreagao destinada ao lazer da
populagao;

Oferecer a populagao diferentes opgdes de atividades
recreativas, propiciando oportunidades para maior
integragao entre 0s municipios;

Elaborar o orgamento anual e plurianual com os recursos
para o esporte;

Elaborar planos de acao relacionados com as atividades
esportivas;

Levar a recreagcao aos bairros e as associagbes de
moradores;

Promover eventos e esportes para a 32 idade;
Presidir os conselhos Municipais de Esporte e Disciplinar;

Preparar e implantar as escolinhas de esportes para as
criangas das escolas municipais e estaduais;
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XV - Coordenar e implantar os campeonatos esportivos;

XVI - Incrementar e incentivar as modalidades esportivas;

XVII - Elaborar as tabelas regulamentares de campeonatos ou
torneios promovidos e patrocinados pelo municipio ou em parceria
das empresas da cidade ou fora da cidade;

XVII - Providenciar, quando da realizagao no municipio de eventos
desportivos intermunicipais transporte, alimentagdao, materiais
esportivos;

XIX - Receber e acomodar delegacoes, autoridades e visitantes;

XX - Adotar medidas sequranca durante a realizagao de eventos
esportivos;

XXI - Fiscalizar a publicidade nos locais de competicao;

XXII - Promover e incentivar, orientar e colaborar com as praticas
esportivas junto as entidades estudantis;

XXIII - Executar programas de capacitagdo, aperfeigoamento,
seminario, congressos e reunioes técnicas, objetivando a melhoria
técnica de professores e monitores esportivos;

XXIV - Deliberar sobre a participagcdo em campeonatos oficiais,
torneios e competicoes oficiais ou nao;

XXV - Promover, incentivar e orientar as escolas de formacgado
esportiva dentro de cada modalidade;

XXVI - Preparar equipes que vao representar a cidade em eventos
esportivos;

XXVII - Organizar e dirigir tecnicamente servigos relativos as
modalidades esportivas;

XXVIII - Vistoriar os locais de competicdao antes do inicio das
programagoes das respectivas modalidades, apresentando
relatdrio ao secretario com tempo suficiente para solugoes;
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Art 58 A coordenadoria da Vila Olimpica,cabe:

I.

I1.

III.

IV.

VI.

VII.

Fazer cumprir o requlamento interno do equipamento;
Zelar pelas instalagoes fisicas do equipamento esportivo;
Coordenar e organizar as diferentes modalidades esportivas;

Elaborar o calendario de todas as modalidades ministradas no
equipamento esportivo;

Avaliar o desempenho dos profissionais Técnicos em esporte em
suas modalidades especifica;

Incrementar e incentivar as modalidades esportivas;

Programar a utilizagao do equipamento pela comunidade;

Titulo III

CAPITULO II

V - DA DIRETORIA MUNICIPAL DE
AGRICULTURA,COMERCIO,INDUSTRIA, TURISMO e MEIO
AMBIENTE
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Art.55 A Diretoria Agricultura, Comeércio, Industria, Turismo e Meio
ambiente compete:

I.

II.

III.

IV.

VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.

XII.

Elaborar Planos diretos de cada area: Comeércio, Industria,
Turismo e Meio Ambiente e Agricultura de acordo com as
diretrizes da politica Federal e Estadual,

Elaborar calenddarios de atividades locais integra-lo com as
atividades da regido;

Adotar medidas para desenvolver as atividades comerciais,
industriais,turisticas,agricolas e de meio ambiente para alavancar
o desenvolvimento do Municipio;

Preservar a fauna, a flora e as areas de conservagao ambiental;
Fazer cumprir a legisiagao ambiental municipal;

Adotar medidas para desenvolver as atividades auto sustentaveis
e ecologicamente corretas;

Adotar medidas para desenvolver atividades de pesquisa e
educacdao ambiental no parque municipal;

Desenvolver programas que visem a solugdao da disposicdo final
de residuos solidos, bem como estimular a reciclagem;

Assistir, assessorar as politicas publicas, programas e projetos
com diretrizes e metas quanto ao aspecto relacionado ao meio
ambiente, agricultura,abastecimento,comeércio e turismo;

Organizar o abastecimento alimentar da cidade;

Controlar, fiscalizar a distribuicdo e a comercializacdo de géneros
alimenticios «in nature» ou industrializados destinados a

populagao;

Implantar, manter e fiscalizar os servigos de feiras e mercados;



XIII. .

X1V,

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.
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Prestar assisténcia técnica educacional aos
produtores,comerciantes,monitores ambientais a fim de transmitir
técnicas novas e novas tecnologias para desenvolver o seu
trabalho,provendo a integragao e o bom relacionamento proximo;

Manter e coordenar contatos com o6rgaos de poder publico e
privado para assinatura de convénios de todas as areas;

Realizar e promover pesquisas estudos objetivando o
levantamento de informagdes voltadas a preservagao do meio
ambiente,comércio,industria agricultura e turismo;

Promover e executar projetos para melhorar as condigoes de
abastecimento do mercado local; também do comércio local;

Executar trabalhos de assisténcia técnica de interesse local ou
regional;

Elaborar e executar o projeto da Agenda 21 local;

Executar atividades de assisténcia técnica e treinamento de
produtores,agentes de comercializagao e consumidores
necessarios a implantagdo de programas e projetos especificos
de comercializagao e abastecimento;

Promover,incentivar e executar atividades inerentes ao turismo,
como fator de desenvolvimento econdmico e social;

Promover o ecoturismo, encaminhar estudos que visem o
aproveitamento de recursos naturais no Municipio para fins
turisticos.

Art.56 A Divisao de Turismo e Meio Ambiente, cabe,

L.

II.

Elaborar o plano de turismo, industria, e comeércio locais;

Integrar as acoes de turismo industria e comércio;



III.

IV.

VI.
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Montar um banco de dados com a finalidade de subsidiar a
execucao dos planos;

Elaborar o calendario das atividades turisticas do municipio;

Integrar as associacoes comercial, agricola e industrial nas agoes
de desenvolvimento do municipio;

Garantir o funcionamento do conselho municipal de turismo;

Art 57 Ao Diretor de Agricultura, cabe

I.

I1.

III.

IV.

Elaborar o plano agricola do municipio;
Auxiliar o pequeno produtor rural a comercializar a sua produgao;
Prestar servigos de assisténcia técnica ao pequeno produtor rural;

Garantir o funcionamento do conselho municipal de
desenvolvimento rural;

Incentivar o desenvolvimento de novas atividades agropecuarias
compativeis com a realidade local;

Art 58 Do Diretor de Meio ambiente, cabe:

L.

II.

III.

IV.

VI.

Elaborar o plano de meio ambiente municipal;
Orientar o pequeno produtor quanto a legalizagao de atividades;

Garantir o funcionamento do Conselho municipal de Meio
Ambiente;
Fazer cumprir a legislagdo municipal ambiental;

Dirimir sobre o sistema de arborizagao do municipio;

Fiscalizar o local de deposicdo de residuos solidos, e promover as
acoes para adequa-lo sequndo as normas técnicas;
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VII. Garantir a preservacao das areas de Preservagao permanente
Municipais de uso direto e indireto;

VIII. Fazer cumprir o plano de manejo do parque Municipal;

IX. Desenvolver programas de educagao ambiental em parcerias;

Art 59 - Ao chefe do Setor do Incra cabe:

I. Atender toda populacgao rural, quanto ao cadastro de
propriedades;

I1. Orientar a populagao rural em relacao as atividades
agrarias.

CAPITULO III

Das disposicoes transitorias:

Art. 60 As comissoes tem por finalidade a orientagcdo ao Prefeito em
sua atuacao politico administrativa, sem remuneragao serao nomeadas
sempre por decreto.

Art. 61 Os Conselhos devem auxiliar o Prefeito em assuntos
especificos, sem remuneracdo devem ser instituidos por Lei.

Art. 62 As atribuicoes e competéncias previstas nesta Lei deverao ser
complementadas por decreto do Prefeito.

Art. 63 A implantagao da nova organizagao criada na presente Lei dar-
se @ na medida da conveniéncia da administracdo Municipal.

Art. 64 As despesas decorrentes da execucao desta Lei correrao pelo
presente exercicio por dotacdes or¢amentarias proprias, suplementadas
se necessaria.
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Art. 65 Revogam-se as seguintes Leis: 18/94, 28/94 e 08/95

Art. 66 Essa Lei entrara em vigor na data de sua publicagao.

Juquia, 17 de abril de”2002.
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DOUGLAS AMU TAMADA
PREFEFTO MUNICIPAL
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