LEI COMPLEMENTAR N° 147/2024, DE 08 DE OUTUBRO DE 2024.

ALTERA A LEI COMPLEMENTAR N° 129/2023, QUE “CRIA A ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL, INSTITUI O ORGANOGRAMA E DISPOE SOBRE OS
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE JUQUIA E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

GILBERTO TADASHI MATSUSUE, Prefeito do Municipio de Juquia, Estado de Sao
Paulo, no uso de suas atribuicoes legais, FAZ SABER que a Camara Municipal
aprova e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° - A Mesa Diretora da Camara Municipal de Juquia, no uso de suas
atribuicoes legais, de acordo com o art. 25, inciso I da Lei Organica do Municipio,
altera o inciso II, do artigo 21 da Lei Complementar n® 129/2023 que alterou a Lei
Complementar n°® 80/2015, acrescentando-lhe, ainda, o inciso VI, bem como
altera os anexos V, VI e VII que passarao a vigorar com a seguinte redacao.

TITULO V
DAS GRATIFICACOES

Art. 21 - Podera ser concedida gratificacdo nos termos dos Anexos V, VI e VII da
Lei Complementar n® 80/2015 aos servidores ocupantes de cargos de provimento
efetivo que sejam nomeados conforme discriminado a seguir:

Lo ;

II- Agente de Compras, Contratacoes e Licitacoes;
IID- . e ;

IV ;
Ve ; €

VI- Responsavel pelo Controle Patrimonial e pela Realizacao de Pesquisa de
Precos.

Paragrafo Unico - ...................cccooovviviiiiennnnn.
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ANEXO V

QUADRO DE FUNCOES GRATIFICADAS CRIADAS E

MANTIDAS
NOMENCLATURA % QUANTIDADE
Controlador Interno 50% DA TABELA 5 2
Agente de Contratacoes, Compras e Licitacoes 30% DA TABELA 5 2
Responsavel Pela Folha de Pagamento 30% DA TABELA 5 2
Fiscal de Contratos e Responsavel pela 20% DA TABELA 5 2
Ouvidoria
Gestor de Contratos e Responsavel pelo e-Sic 20% DA TABELA 5 2
Responsavel pelo Controle Patrimonial e pela 20% DA TABELA 5 2
Realizacao de Pesquisa de Precos
ANEXO VI
QUADRO DE FUNCOES GRATIFICADAS POR UNIDADE
ADMINISTRATIVA
UNIDADE ADMINISTRATIVA: CONTROLE INTERNO
NOMENCLATURA QUANT. VINCULO
Controlador Interno 2 Funcao gratificada

UNIDADE ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

NOMENCLATURA

QUANT.

VviINCULO

Agente de Contratacoes, Compras e Licitacoes

2

Funcao gratificada

Responsavel Pela Folha de Pagamento

Funcao gratificada
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Fiscal de Contratos e Responsavel pela Ouvidoria _

2 Funcao gratificada
Gestor de Contratos e Responsavel pelo e-Sic _

2 Funcao gratificada
Responsavel pelo Controle Patrimonial e pelal 3 )
Realizacdo de Pesquisa de Precos 2 Funcao Gratificada

TABELA DE ATRIBUICOES DAS FUNCOES GRATIFICADAS

NOMENCLATURA ATRIBUICOES

VIDE ARTIGOS 16 A 18 DA LC 80/215

Controlador Interno

AGENTE DE CONTRATACOES, COMPRAS E
LICITACOES.

- Realizar todos os preparativos para os
processos de aquisicao de bens, servicos, bem
como os referentes a realizacao de obras e
servicos de engenharia, inclusive de editais e
seus anexos, devendo proceder nos termos da
legislacao;

Agente de Contratacdes, Compras | - Promover, organizar e avaliar o Registro

e Licitacdes Cadastral, quando for necessario.

- Conceder a Certiddo de Registro Cadastral,
nos casos de sua competéncia.

- Receber, examinar e julgar os documentos de
habilitacdo e proposta a luz da legislacao
vigente e das exigéncias contidas no edital;

- Receber e julgar eventuais recursos
apresentados pelos licitantes, na forma da
legislacao vigente e do edital;
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- Atuar como pregoeiro em caso de licitacao na
modalidade pregao presencial ou eletroénico;

- Fiscalizar contratos quando se tratar de
matéria afeta as suas atribuicoes;

- Acompanhar a gestao dos contratos firmados
com a Edilidade;

- Tomar decisdes em prol da boa conducao da
licitacdo, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as areas das
unidades de contratacoes, descentralizadas ou
nao, para fins de saneamento da fase
preparatoria, caso necessario;

- Acompanhar os tramites da licitacdo e
promover diligéncias, se for o caso;

— Contribuir para que o calendario de
contratacao seja cumprido, observado, ainda, o
grau de prioridade da contratacao;

- Conduzir e coordenar a sessdo publica da
licitacao;

- Receber, examinar e decidir as impugnacoes e
os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
seus anexos e requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracao desses
documentos, caso necessario;

- Verificar a conformidade da proposta mais
bem classificada com 0s requisitos
estabelecidos no edital,

- Verificar e julgar as condicdes de habilitacao;

- Sanear erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

- Negociar, quando for o caso, condi¢coes mais
vantajosas com o primeiro colocado;

- Indicar o vencedor do certame;

- Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

- Encaminhar o processo instruido, apoés
encerradas as fases de julgamento e de
habilitacao e exauridos 0s recursos
administrativos, a autoridade superior para
adjudicacao e para homologacao;
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- responsabilizar-se pela prestacao de contas
das areas de compras e licitacbes junto ao
Sistema AUDESP do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, remetendo
tempestivamente os referidos dados e
controlando seus prazos de envio; e

- Realizar as demais atribuicoes previstas em lei

com relacao as compras e licitacoes; e

- Realizar pesquisa de precos em caso de
auséncia do responsavel.

Responsavel Pela Folha de
Pagamento

- Providenciar a Folha de Pagamento dos
Funcionarios e Vereadores, assim como
holerites e tudo que envolve a Folha de
Pagamento mensal e anual.

- Enviar mensalmente os relatorios da folha de
pagamento pelo sistema do internet banking
para o crédito da folha nas contas dos
servidores e vereadores da Camara.

- Enviar as informacoes do SisCAA ao TCESP,
observando a forma e os prazos corretos para o
envio.

- Enviar mensalmente as informacoées da folha
de pagamento, cadastros de servidores e suas
alteracoes, licencas e afastamentos ao e-
Social, observando a forma e os prazos corretos
para o envio;

- Enviar mensalmente as informacoes das
retencoes de INSS e IRRF a Receita Federal
através do DCTFWEB.

- Providenciar a RAIS - Relacao Anual de
Informacdes Sociais, observando a forma e os
prazos corretos para a entrega.

- Providenciar a DIRF, Declaracdo de Imposto
de Renda Retido na Fonte, a Receita Federal,
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anualmente, observando a forma e os prazos
corretos para a entrega.

- Controlar e atualizar os prontuarios dos
Servidores e Vereadores, e acompanhar a
fruicao de gozo de férias e licenca-prémio.

- Enviar mensalmente as informacdes ao
TCESP referentes a Atos de Pessoal e outras
informacoes solicitadas.

- Enviar a necessaria documentacao a
Contabilidade.

- Atuar na equipe de apoio nos processos de
compras e licitacoes.

- Executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

Fiscal de Contratos e
Responsavel pela Ouvidoria

FISCAL DE CONTRATOS

- Prestar apoio técnico e operacional ao gestor
do contrato, com a realizacao das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos
relacionados ao contrato e a formalizacao de
apostilamentos e de termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho e do pagamento
e ao acompanhamento de garantias e glosas;

- Verificar a manutencao das condicoes de
habilitacao da contratada, com a solicitacado dos
documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario;

- Examinar a regularidade no recolhimento das

contribuicoes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e, na hipotese de
descumprimento, reportar ao superior
hierarquico;

- Atuar tempestivamente na solucdo de
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eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacdées contratuais e
reportar ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia;

- Participar da atualizacao do relatorio de riscos
durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o setorial;

- Auxiliar o gestor do contrato com as
informacoes necessarias, na elaboracdao do
documento  comprobatorio da  avaliacao
realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigacoes assumidas pelo contratado;

- Realizar o recebimento provisorio do objeto do
contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo, nos termos do art. 140
da lei federal n® 14.133/2021.

- Atuar na equipe de apoio nos processos de
compras e licitacoes.

- Executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

OUVIDORIA

-  Receber, analisar e encaminhar as
autoridades competentes as manifestacoes,
acompanhando o tratamento e a efetiva
conclusao das manifestacoes de usuarios
perante a Camara Municipal, encaminhando as
respostas quando for o caso;

- Propor aperfeicoamentos na prestacdo dos
SEervicos;
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- Auxiliar na prevencao e correcao dos atos e
procedimentos incompativeis com os principios
estabelecidos na Lei Federal n° 13.460/2017;

- Promover a adocao de mediacao e conciliacao
entre o usuario e a Camara Municipal, sem
prejuizo de outros orgaos competentes;

- Promover e atuar diretamente na defesa dos
direitos dos usuarios de servicos publicos, nos
termos da Lei n°® 13.460/2017;

- Atuar em conjunto com os demais canais de
comunicacdo com o usuario de servicos
publicos, orientando-os acerca do tratamento
de reclamacoes, sugestoes e elogios recebidos; e

- Elaborar, anualmente, relatério de gestdo da
ouvidoria e, com base nele, apontar falhas e
sugerir melhorias na prestacao de servicos
publicos;

- Controlar os prazos de solicitacoes recebidas;
e

- Executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

Gestor de Contratos e
Responsavel pelo e-Sic

GESTOR DE CONTRATOS

- Coordenar as atividades relacionadas a
fiscalizacao técnica, administrativa e setorial;

- Acompanhar os registros realizados pelos
fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato e as medidas adotadas,
e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

- Acompanhar a manutencao das condicoes de
habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar
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os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais;

- Coordenar a rotina de acompanhamento e de
fiscalizacao do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros
formais da execucao, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das
alteracoes e das prorrogacoes contratuais, e
elaborar relatorio com vistas a verificacao da
necessidade de adequacodoes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da
administracao;

- Coordenar os atos preparatérios a instrucao
processual e ao envio da documentacao
pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos;

- Elaborar o relatoério final de que trata a alinea
“d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°
14.133, de 2021, com as informacoes obtidas
durante a execucao do contrato;

- Coordenar a atualizacao continua do relatério
de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio dos fiscais técnico, administrativo e
setorial;

- Emitir documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacoes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a
constarem do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes conforme disposto
em regulamento;
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- Realizar o recebimento definitivo do objeto do
contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo, nos termos do art. 140
da lei federal n® 14.133/2021.

- Tomar providéncias para a formalizacao de
processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicacao de sancodes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor competente para tal, conforme o
caso.

- Atuar na equipe de apoio nos processos de
compras e licitacoes.

- Executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

e-SIC

- Atender e orientar os cidadaos sobre pedidos
de informacao, presencial ou virtualmente;

- Operacionalizar o sistema e-SIC, zelando pelo
controle regular de tramitacao e
funcionamento;

- Informar sobre a tramitacdo de documentos e
requerimentos de acesso a informacao;

- Receber e registrar os pedidos de acesso e
informacoes, bem como ofertar respostas aos
solicitantes no prazo legal.

- Controlar os prazos das solicitacoes recebidas;

- Executar outras tarefas correlatas, nos termos
da Portaria n® 006/2017 deste Orgao.
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Responsavel pelo Controle
Patrimonial e pela Realizacao de

Pesquisa de Precos

CONTROLE PATRIMONIAL

- Programar, coordenar, orientar, controlar e
fiscalizar as atividades referentes ao Patrimonio
da Camara.

- Realizar o registro e manter atualizado o
cadastro dos bens moveis e imoveis.

- Alimentar o sistema referente ao patrimonio,
mantendo-o devidamente atualizado, com
informacoes sobre entrada, saida e
movimentacao de bens.

- Realizar os Processos de cessao, doacao,
permuta e baixa de materiais permanentes.

- Realizar inspecdes e sugerir levantamentos
periédicos  para atualizacdo dos  bens
patrimoniais.

- Controlar a movimentacdao de bens em
atividades externas.

- Classificar, para doacao, bens em desuso ou
inserviveis.
- Etiquetar os bens que se incorporam ao
patrimonio;

- Efetuar a depreciacado mensal dos bens,
emitindo relatério para ser enviado a
Contabilidade.

- Realizar outras atividades correlatas.

REALIZACAO DE PESQUISA DE PRECOS

- Realizar pesquisa de precos para instruir os
processos licitatorios, nos casos em que for
solicitado pela Administracdo, inclusive em
caso de contratacdo direta, com base no objeto
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definido pela Administracao;
- Elaborar planilhas de precos;

- Instruir as pesquisa de precos com
apresentacao de certidoes emitidas pelos orgaos
competentes;

- Auxiliar a Agente de Contratacao na autuacao
dos procedimentos licitatorios.

ANEXO VII

REQUISITOS ESPECIFICOS DE NOMEACAO DAS FUNCOES
GRATIFICADAS

NOMENCLATURA

REQUISITOS DE NOMEACAO

Controlador Interno

Servidor ocupante de cargo de provimento
efetivo com curso superior completo em
Ciéncias Contabeis, Ciéncias Economicas,
Administracdo de Empresas, Direito, Tecnologo
em Gestao Publica ou em outras areas
correlatas compativeis com as atribuicoes da

funcao.

Agente de Contratacoes, Compras

e Licitacoes

Servidor ocupante de cargo de provimento
efetivo com curso de Ensino Médio ou Superior

e Curso de habilitacao de Pregoeiro.

Responsavel Pela Folha de
Pagamento

Servidor ocupante de cargo de provimento
efetivo com curso de Ensino Médio ou
Superior, com conhecimento em matéria

orcamentario-financeira.
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. Servidor ocupante de cargo de provimento
Fiscal de Contratos e
Responsavel pela Ouvidoria efetivo com curso de Ensino Médio ou

Superior.

Servidor ocupante de cargo de provimento
Gestor de Contratos e
Responsavel pelo e-Sic efetivo com curso de Ensino Médio ou

Superior.

Responsavel pelo Controle

Patrimonial e pela Realizacao de
Pesquisa de Precos efetivo com curso de Ensino Médio ou

Servidor ocupante de cargo de provimento

Superior.

Art. 2° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao, revogando-se as
disposicoes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUIA, 08 DE OUTUBRO DE 2024.

GILBERTO TADASHI MATSUSUE
Prefeito Municipal

VINICIUS KABATA
Secretario Municipal de Governo e Administracao

PAULA RIGUETE DA VEIGA
OAB/SP 348.657
Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos
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